
 ในการจัดท าโครงการจ าเป็นจะต้องมีเครื่องมือติดตาม
ประเมินผลการด าเนินการ รวมทั้งชื่อโครงการ ที่มา วัตถุประสงค์ แผน/
ขั้นตอนการด าเนินการ ระยะเวลาการด าเนินการ ค่าใช้จ่าย/ทรัพยากร 
ผู้รับผิดชอบ ผลลัพธ์ตัวชี้วัด/ตัววัด และผลที่คาดว่าจะได้รับ สิ่งเหล่านี้จะ
ช่วยให้กระบวนการวางแผนจัดท าโครงการครอบคลุมชัดเจน นอกจากนี้
สิ่งที่ส าคัญมากอีกอย่างคือการใช้ Gantt chart ซึ่งเป็นหนึ่งในเครื่องมือที่
ได้รับความนิยมในการติดตามผลการประเมินโครงการ เนื่องจากสามารถ
แสดงข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนการด าเนินการ ก าหนดเวลา และผู้รับผิดชอบ
ในแต่ละขั้นตอนของโครงการในรูปแบบที่ไม่ซับซ้อน ช่วยในการติดตาม
ประเมินผลโครงการง่ายขึ้น  

Gantt Chart  ท างา่ย ได้ประโยชน ์

ล าดบัการจดัท า Gantt Chart ตัวอย่างการจัดท า Gantt Chart 
Gantt chart เป็นแผนผังท่ีใช้แสดงกิจกรรม และ

ก ำหนดเวลำในกำรด ำเนินกำร เพื่อให้ทุกกิจกรรมส ำเร็จ 
ตำมแผน โดยมีล ำดับขั้นตอนง่ำยๆ ดังน้ี 
1.ก ำหนดชื่อโครงกำร 
2.ก ำหนดขั้นตอนกิจกรรมส ำคัญท่ีต้องท ำเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำย

ของโครงกำรในแกนตั้ง (แกน y) โดยจัดท ำเป็นขั้นตอนท่ีเรียง
ตำมล ำดับก่อนหลัง กิจกรรมท่ีท ำก่อนอยู่ด้ำนบน ไล่ลงมำ
ตำมล ำดับถึงกิจกรรมสุดท้ำยอย่ำงต่อเน่ือง หำกมีกิจกรรม
ย่อยสำมำรถจัดท ำรำยละเอียดเป็นตำรำงแยกเฉพำะได้ 

3.ล ำดับเวลำ ในแกนนอน (แกน x) โดยก ำหนดเวลำของ
โครงกำร แสดงถึงเวลำในกำรท ำกิจกรรมตลอดโครงกำร เช่น 
เดือน สัปดำห์ 

4.แผน/ผลโดยตำรำงแผนเพื่อก ำหนดระยะเวลำเริ่มต้น – 
สิ้นสุด ของแต่ละกิจกรรม โดยท่ัวไปมักใช้ลูกศรทึบ และ
ตำรำงผลเพื่อบันทึกและติดตำมผลกำรด ำเนินกำรว่ำเป็นไป
ตำมแผนหรือไม่ สำมำรถใช้สัญญำลักษณ์สีเขียว เหลือง แดง 

5.ผู้รับผิดชอบหลักในแต่ละกิจกรรม กรณีมีหลำยคนร่วมท ำ
โครงกำร 

1. ใส่ชื่อโครงการ 
2. ก าหนดกิจกรรมท่ีสอดคล้องกับเป้ำหมำยโครงกำร 
3. ใส่ก าหนดเวลาในแต่ละช่องเป็นรำยเดือน 
4. แผน ใช้สัญลักษณ์ลูกศรแสดงระยะเวลำของแต่ละกิจกรรม  
   ผล ใช้สัญลักษณ์สี เพื่อสื่อผลส ำเร็จของกิจกรรม 
5. ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก 

สรุปข้อดี ของ Gantt chart คือ เคร่ืองมือที่ใช้วางแผนเพื่อให้เข้าใจภาพรวมกระบวนการท าโครงการ แสดงตารางเวลาการ
ด าเนินการทั้งโครงการ ช่วยการสื่อสารระหว่างทีมงาน และยังใช้เป็นเคร่ืองมือที่ช่วยติดตามความคืบหน้าของโครงการ ส าหรับ
ข้อจ ากัดของ Gantt Chart ไม่สามารถบอกความเช่ือมโยงของกิจกรรมแต่ละกิจกรรมได้  
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