
จัดท ำแผนงำนด้วย
Google Sheets Timeline



วัตถุประสงค์

• เพื่อให้เข้ำใจควำมหมำยและประโยชน์ของกำรจัดท ำแผนงำนด้วย Timeline

• เพื่อให้เข้ำใจลกัษณะและหลักกำรท ำงำนของ Google Sheets Timeline

• เพื่อให้สำมำรถน ำ Google Sheets Timeline ไปปรับใช้กับกำรท ำงำนประจ ำได้



• ควำมหมำยและประโยชน์ของ Timeline
• โปรแกรมที่ใช้สร้ำง Timeline

• ลักษณะ Google Sheets Timeline
• ข้อจ ำกัดของ Google Sheets Timeline

• กำรสร้ำงและใช้งำน Google Sheets Timeline
• กำรเตรียมข้อมูล
• กำรสร้ำง Timeline
• กำรปรับแต่งกำรแสดงผล
• กำรปรับแต่งข้อมูล
• กำรใช้งำน

เนื้อหำ



ควำมหมำยและประโยชน์ของ Timeline
• ควำมหมำย : Timeline คือ แผนผังแสดงล ำดับเหตุกำรณ์ตำมล ำดับเวลำ โดยแสดงเฉพำะหัวข้อส ำคัญ อำจเป็น

ล ำดับของเหตุกำรณ์ที่ผ่ำนมำหรือเป็นกำรวำงแผนสิ่งที่จะเกิดขึ้นในอนำคต

• ประโยชน์ : Timeline สำมำรถน ำไปใชว้ำงแผนและติดตำมกำรด ำเนินกำรของงำนและโครงกำร

Source : https://th.usembassy.gov/ Source : https://blog.ganttpro.com/



โปรแกรมที่ใช้สร้ำง Timeline
• Timeline สำมำรถสร้ำงได้ในหลำยโปรแกรม ตัวอย่ำงเช่น Microsoft Excel Asana และ Google Sheets

• ในสื่อควำมรู้ฉบับนี้จะอธิบำยหลักกำร กำรสร้ำงและกำรใช้งำน Timeline ด้วยโปรแกรม Google Sheets

Source : https://forum.asana.com

Microsoft Excel Asana



ลักษณะของ Google Sheets Timeline
• Google Sheets มีเครื่องมือในกำรสร้ำง Timeline ที่ฟรี ใช้งำนได้ง่ำย และสำมำรถแชร์ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเขำ้ดูได้

เหมือนกับเอกสำร Google Sheets ทั่วไป จึงเป็นตัวเลือกที่น่ำสนใจในกำรจัดท ำแผนงำน

• สำมำรถสร้ำง Google Sheets Timeline ได้จำกข้อมูลที่จัดเก็บในรูปแบบฐำนข้อมูล

• เมื่อข้อมูลต้นทำงมีกำรเปลี่ยนแปลง Timeline จะท ำกำรอัพเดทอัตโนมัติ
ข้อมูลต้นทำง (Source) Timeline



ข้อจ ำกัดของ Google Sheets Timeline

name@mahidol.edu ✔ name@gmail.com ❌

• Google Sheets Timeline สำมำรถสร้ำงได้เฉพำะผู้ใช้งำน Google Account กลุ่ม Business, Enterprise 

และ Education ซึ่งรวมถึงอีเมลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ของมหำวิทยำลัยมหิดล @mahidol.edu 

• ผู้ใช้งำนกลุ่ม Personal account เช่น อีเมล @gmail.com จะไม่แสดงเครื่องมือ Timeline



กำรสร้ำงและใช้งำน Google Sheets Timeline
กำรสร้ำงและใช้งำน Timeline ท ำได้ง่ำย ๆ ใน 5 ขั้นตอน
1. กำรเตรียมข้อมูล
2. กำรสร้ำง Timeline
3. กำรปรับกำรแสดงผล
4. กำรปรับแต่งข้อมูล
5. กำรใช้งำน

เริ่มตน้ใชง้ำนโดยเขำ้สูร่ะบบอเีมล @mahidol.edu และ
• คัดลอกไฟล์ตัวอย่ำงตำม Link (แนะน ำ)
https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/d/1F_Y5-
6j1wlQ_PhvnVupl4qI0fcwPtoQYFRRBbKiu85Q/copy#gid=0
• หรือสร้ำงไฟล์ใหม่ใน Google Sheets โดยไปที่ Link
https://sheet.new

https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/d/1F_Y5-6j1wlQ_PhvnVupl4qI0fcwPtoQYFRRBbKiu85Q/copy#gid=0
https://sheet.new/


1. กำรเตรียมข้อมูล
• จัดเตรียมข้อมูลจ ำนวน 6 คอลัมน์ที่จ ำเป็นในกำรสร้ำง Timeline ดังนี้
(ในไฟล์ตัวอย่ำงได้จัดเตรียมข้อมูลที่พร้อมน ำไปสร้ำง Timeline ในชีท Data)
1. โครงกำร
2. ขั้นตอน
3. รำยละเอียด

4. วันเริ่มต้น
5. วันสิ้นสุด
6. สถำนะ (ในไฟล์ตัวอย่ำงก ำหนดเป็น Dropdown โดยแต่ละสถำนะมีสีแตกต่ำงกัน)



2. กำรสร้ำง Timeline
1. ลำกคลุมเซลล์ข้อมูลที่ต้องกำร 
2. ไปที่เมนู Insert และเลือก Timeline 
3. แสดงหน้ำต่ำงยืนยันขอบเขตของข้อมูล คลิก OK
4. จะปรำกฏชีท Timeline

1 2

3 4



3. กำรปรับแต่งกำรแสดงผล
1 2 3 4 5 6

1. เลื่อนกลับไปวันที่ปัจจุบัน
2. หน่วยของแกนเวลำ (วัน สัปดำห์ เดือน ปี ....)
3. กำรเว้นระยะห่ำง (รูปแบบ Comfortable และ Condensed)
4. กำรตัดข้อควำม/ค ำ
5. เปอร์เซ็นต์กำรซูม
6. กำรปรับแต่งข้อมูล



4. กำรปรับแต่งข้อมูล

เลือกคอลัมน์ที่แสดงวันเริ่มต้นและวัน
สิ้นสุดของแต่ละขั้นตอน

เลือกช่วงของเซลล์ข้อมูลที่จะแสดงผล

เลือกคอลัมน์ที่แสดงข้อควำมช่ือขั้นตอน

เลือกคอลัมน์ที่มีกำรใส่สี (Timeline 
จะแสดงสีตำมคอลัมน์ที่เลือกในหัวข้อนี้)
เลือกคอลัมน์ที่แสดงรำยละเอียดของ
ขั้นตอนงำน
เลือกคอลัมน์ที่แสดงแสดงช่ืองำน/ช่ือ
โครงกำร

• คลิกที่ปุ่มกำรปรับแต่งข้อมูล 
(Settings) จะแสดงเมนูกำรปรับแต่ง
ทำงด้ำนขวำของหน้ำจอ 
โดยมีตัวเลือกกำรปรับแต่งดังนี้



4. กำรปรับแต่งข้อมูล (2)
Timeline หลังกำรปรับแต่งข้อมูลเสร็จสิ้น



5. กำรใช้งำน
เมื่อแกไ้ขขอ้มลูในชีท Data เช่น รำยละเอยีดหรอืสถำนะ ชีท Timeline จะเปลีย่นแปลงตำมข้อมลูในชที Data อัตโนมตัิ

ตัวอย่ำงกำรอำ่น Timeline (เส้นสีฟำ้(     )แสดงวันทีป่ัจจบุัน)
โครงกำร ก : อยู่ระหว่ำงทดลองใช้งำนโปรแกรมและรวบรวม 
feedback
โครงกำร ข : ไม่ส ำเร็จ เนื่องจำกยกเลิกกำรเผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์
โครงกำร ค : อยู่ระหว่ำงวิเครำะห์และสรุปผลและจัดท ำรำยงำน โดย
วิเครำะห์ข้อมูลล่ำช้ำเนื่องจำกอยู่ระหว่ำงกำรปรับแก้สรุปผล

กำรแชรแ์ละเรยีกด ูTimeline
สำมำรถแชร์ไฟล์ Google Sheets แก่ผู้เกี่ยวข้องเพื่อให้สำมำรถ
เข้ำถึง Timeline ได้ และเรียกดู Timeline ได้โดยคลิกที่ชีท 
Timeline

X

X



เบอร์โทรศัพท์ภายใน: 98300 หรือ 98418

Email: sirirajum@mahidol.edu

Website: www.si.mahidol.ac.th/th/division/um

หำกทำ่นมขีอ้สงสัย หรอืตอ้งกำรขอ้มลูเพิม่เตมิ สำมำรถติดตอ่ไดท้ี่ง่ำนบรหิำร
ทรัพยำกรสขุภำพ ตึกอ ำนวยกำร ชั้น 1 หรือผำ่นชอ่งทำงดังนี้

http://www.si.mahidol.ac.th/th/division/um

