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โฉมใหม่ ซองใส...
ใส่เอกสารเวชระเบียน

หัวหน้าโครงการ    นายวุฒิศักดิ์  สิงหโท

ชื่อหน่วยงาน งานเวชระเบียน

ที่มาของโครงการ 
 จากนโยบายการจัดเก็บเวชระเบยีนในระบบอเิลก็ทรอนิกส์ (Si-iScan) 
ส่งผลให้แฟ้มเวชระเบียนมีซองพลาสติกที่อยู่ในแฟ้มไม่ได้ใช้งานเป็นจ�านวน
มาก แต่ในการตรวจรักษาผู้ป่วยยังต้องพิมพ์ใบแผ่นต่อการตรวจรักษา และ
ใบส่ังยาให้กับแพทย์ในการตรวจรักษาผู้ป่วยแต่ละคน เพื่อความสะดวก 
ในการใช้งาน จึงจัดหาแฟ้มซองพลาสติกเพื่อใส่ใบแผ่นต่อใบสั่งยา และผล
การตรวจรักษาให้กับผู้ตรวจรักษา และพบว่าซองพลาสติกที่มีอยู่ในแฟ้ม 
เวชระเบียนน้ันมีความเหมาะสมในการใช้งานมีช่องด้านหน้าส�าหรับใส่สติก
เกอร์ เบอร์คิว และใบนัดหมายผู้ป่วย ท�าให้เห็น ชื่อ-สกุล ผู้ป่วยได้ชัดเจน จึง
ดัดแปลงเพ่ือจัดท�าเป็นแฟ้มซองพลาสติกใส่เอกสารเวชระเบยีนให้กบัหน่วยตรวจ 
รวมทัง้ลดค่าใช้จ่ายให้กบัโรงพยาบาล (ต้นทนุซองละ 4 บาท) สามารถคัดแยก 
เอกสารผู้ป่วยแต่ละคนเป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกับของผู้อื่น ผลการตรวจรักษา
ผู้ป่วยไม่สูญหาย ตรวจรักษาไม่ผิดคน และเจ้าหน้าท่ีน�าข้อมูลเข้าในระบบ 
Si-iScan ได้ครบถ้วนทุกใบ
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วัตถุประสงค์
 เพ่ิมความสะดวกในการรับ-ส่งเอกสารเวชระเบยีนภายในหน่วยตรวจ

ขั้นตอนการดำาเนินงาน 
 วัสดุ/อุปกรณ์ที่ใช้
 ซองพลาสติก  ปกแฟ้มเวชระเบยีนผูป่้วย  กรรไกร  ลวดเสยีบกระดาษ

 วิธีการประดิษฐ์

 ภาพที่ 1 ภาพที่ 2

 1. เตรียมซองพลาสติก และปกแฟ้มเวชระเบียนเก่าที่มีสภาพดี  
  (ภาพที่ 1) 
 2. ตัดด้านข้างของซองพลาสติก เพ่ือความสะดวกในการใส่เอกสาร  
  และน�าปกแฟ้มมาตัดด้านข้างให้พอดีกับซองพลาสติก เพื่อเสริม 
  ให้ซองพลาสติกไม่หักงอ (ภาพที่ 2)




 



วัตถุประสงค
เพิ่มความสะดวกในการรับสงเอกสารเวชระเบียนภายใน

หนวยตรวจ

ขั้นตอนการดําเนินงาน
วัสดุอุปกรณที่ใช
ซองพลาสติกปกแฟมเวชระเบยีนผูปวยกรรไกรลวดเสียบกระดาษ

วิธีการประดิษฐ








 เตรียมซองพลาสติกและปกแฟมเวชระเบียนเกาที่มีสภาพดีซึ่ง
ซองพลาสติกแบบเกาจะมีชองใหใสเอกสารที่ดานบนและมีฝาปด
ทําใหไมสะดวกตอการใชงานภาพที่

 ตัดดานขางของซองพลาสติกเพื่อความสะดวกในการใสเอกสาร
และนําปกแฟมมาตัดดานขางใหพอดีกับซองพลาสติกเพื่อเสริม
ใหซองพลาสติกไมหักงอภาพที่

ภาพที่ ภาพที่




 



วัตถุประสงค
เพิ่มความสะดวกในการรับสงเอกสารเวชระเบียนภายใน

หนวยตรวจ

ขั้นตอนการดําเนินงาน
วัสดุอุปกรณที่ใช
ซองพลาสติกปกแฟมเวชระเบยีนผูปวยกรรไกรลวดเสียบกระดาษ

วิธีการประดิษฐ








 เตรียมซองพลาสติกและปกแฟมเวชระเบียนเกาที่มีสภาพดีซึ่ง
ซองพลาสติกแบบเกาจะมีชองใหใสเอกสารที่ดานบนและมีฝาปด
ทําใหไมสะดวกตอการใชงานภาพที่

 ตัดดานขางของซองพลาสติกเพื่อความสะดวกในการใสเอกสาร
และนําปกแฟมมาตัดดานขางใหพอดีกับซองพลาสติกเพื่อเสริม
ใหซองพลาสติกไมหักงอภาพที่

ภาพที่ ภาพที่
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วิธีการใช้งาน และการพัฒนาต่อเนื่อง

ภาพที่ 3 การใช้งานนวัตกรรม โฉมใหม่ ซองใส...ใส่เอกสารเวชระเบียน

 ใส่ใบแผ่นต่อการตรวจรักษา ใบสั่งยา ในแฟ้มซองพลาสติก และพิมพ์
สติกเกอร์ชือ่-สกลุผูป่้วยใส่ในช่องด้านหน้าซองพลาสติก พร้อมติดใบนัดหมาย
และเบอร์คิวผู้ป่วย น�าไปให้ผู้ช่วยแพทย์ เพื่อส่งให้แพทย์ท�าการตรวจรักษา 
ซึง่แพทย์ผูต้รวจรักษาสามารถน�าแผ่นต่อออกมาบนัทึกและจัดเกบ็เข้าซองได้
โดยสะดวก
 
ตัวชี้วัดผลสำาเร็จของโครงการและผลลัพธ์
 ตัวชี้วัด เป้าหมาย  ผลลัพธ์ก่อน  ผลลัพธ์ที่ปฏิบัติได้
 (KPI)  (Target) ดำาเนินการ ครั้งที่ 1 ครั้งที่ 2 ครั้งที่ 3
1. การประหยัดค่าใช้จ่าย 2,600 N/A 5,200 10,400 26,000
 ให้กับโรงพยาบาล
 (บาท/เดือน)  
2. อัตราความพึงพอใจในการ 90 N/A 85 87.2 92
 น�าไปใช้งาน (%) 




 



วิธีการใชงานและการพัฒนาตอเนื่อง








ใสใบแผนตอการตรวจรักษาใบสั่งยาในแฟมซองพลาสติกและ

พิมพสติกเกอรชื่อสกุลผูปวยใสในชองดานหนาซองพลาสติกพรอมติดใบ
นัดหมายและเบอรคิวผูปวยนําไปใหผูชวยแพทยเพื่อสงใหแพทยทําการ
ตรวจรักษาซึ่งแพทยผูตรวจรักษาสามารถนําแผนตอออกมาบันทึกและ
จัดเก็บเขาซองไดโดยสะดวก

ตัวชี้วัดผลสําเร็จของโครงการและผลลัพธ
ผลลัพธที่ปฏิบัตไิดตวัชี้วดั


เปาหมาย


ผลลัพธกอน
ดาํเนินการ ครั้งที่ ครั้งที่ ครั้งที่

การประหยัดคาใชจาย
ใหกับโรงพยาบาล
บาทเดือน




 








อัตราความพึงพอใจใน
การนําไปใชงาน

    



ภาพที่การใชงานนวตักรรมโฉมใหมซองใสใสเอกสารเวชระเบียน


