
คู่มือการอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุน
ในระบบ BI-BPS

ส าหรับหัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน (Status 2)
คณะแพทยศาสตร์ศริิราชพยาบาล

จัดท ำโดย: นำสำวสุภำว์ มณีงำม



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

ขั้นตอนการอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุนในระบบ BI-BPS

1. การอนุมัติการวางแผนค่าใช้จ่าย 

2. การอนุมัติการวางแผนงบลงทุน

3. การอนุมัติการวางแผนผลผลิต



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

1. การเข้าระบบ BI-BPS
1) เข้าระบบ BI-BPS โดยใช้ User ID และ Password ที่สามารถเข้าใช้งานในระบบ BI-BPS 

จากโปรแกรม SAP Logon Pad 

- Double Click ที่ SAP Logon Pad ระบบจะเปิดหน้าต่าง SAP Logon Pad 750
และเลือก Client [910] BI_Production-731



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

2) ระบบจะเปิดหนา้ต่าง SAP ให้ระบุ ระบุ User ID และ Password และกดปุ่ม (Enter)



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

3) ระบบจะเปิดหนา้ต่าง SAP Easy Access SAP NetWeaver Business Intelligence 
กรอก zportal และกดปุ่ม (Enter)



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

4) ระบบจะเปิดหน้าต่าง SAP NetWeaver Portal – Windows Internet Explorer ระบุ User ID 
และ Password และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ  หรือ สามารถเข้าระบบจากโปรแกรม Internet Explorer
โดยพิมพ์ Address http://bi.sisvr.si/irj/portal ในช่อง URL และระบุ User ID และ Password 
และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

5) เข้าสู่หน้า Web Portal  โดยเลือก 
- เลือก Tab การอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุน 
- เลือก Tab การวางแผนโครงการอุดหนุน 



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

ขั้นตอนการอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุนในระบบ BI-BPS

1. การอนุมัติการวางแผนค่าใช้จ่าย 

2. การอนุมัติการวางแผนงบลงทุน

3. การอนุมัติการวางแผนผลผลิต



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

การอนุมัติการวางแผนค่าใช้จ่ายโครงการอุดหนุน
1) เลือก Folder “การอนุมัติโครงการอุดหนุน” 

เลือกหัวข้อ “การอนุมัติค่าใช้จ่ายโครงการอุดหนุน” 



2) ระบบจะปรากฏหน้า Selection Values for Variables 
ระบุ Selection Values for Variables ดังนี้ 

PBP : Planning Year : ปีงบประมาณ ได้แก่  ปีที่ท าการวางแผน เช่น 20XX
Project Number : รหัสโครงการ  เช่น SSDPJ022
Status of Planning    :  สถานะของการท างาน  เลือก 2 = Waiting for Approval หมายถึง 

รอการอนุมัติระดับผู้บริหาร
- กด ที่ Check เพื่อท าการตรวจข้อมูลที่เลือกว่าถูกต้องหรือไม่ 
- กด ที่ OK เพื่อเป็นการยืนยัน 



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

3) ระบบจะปรากฏหน้าการวางแผนค่าใช้จ่ายของโครงการอุดหนุน ให้ท าการตรวจสอบข้อมูลที่
เจ้าหน้าที่ภาควิชา/หน่วยงานได้วางแผนไว้

- กรณีเป็นการยืนยันการอนุมัติข้อมูลการวางแผนค่าใช้จ่ายของโครงการอุดหนุน ให้กด ที่ปุ่ม Approve
- กรณีเป็นการแก้ไขข้อมูลการวางแผนค่าใช้จ่ายของโครงการอุดหนุน ให้กด ที่ปุ่ม Reject  
ข้อมูลจะถูกส่งกลับไปยัง Status of Planning 1 = Working หมายถึง การกรอกข้อมูลของ Admin ให้เจ้าหน้าที่

ภาควิชา/หน่วยงานท าการแก้ไข



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

- เมื่อท าการ Approve แล้ว  ข้อมูลจะถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน สถานะข้อมูล Status of Planning 
จะเปลี่ยนเป็น 3 จะปรากฏข้อมูลที่ท าการวางแผนในสถานะน้ีจะเป็นค่า “ 0 ” (ศูนย์)



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

4) เพื่อท าการตรวจสอบข้อมูลว่าถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน 
(Status of Planning  : 3) หรือไม่ 

- กด  แถบ Add-Ins
- กด  (Change Variable Values) ปรากฏหน้า Selection Values for Variables )



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

ปรากฏหน้า Selection Values for Variables )
PBP : Planning Year : ปีงบประมาณ ได้แก่  ปีที่ท าการวางแผน เช่น 20XX
Project Number : รหัสโครงการ  เช่น SSDPJ022
Status of Planning    :  สถานะของการท างาน เลือก 3 = Approval หมายถึง 

การอนุมัติระดับผู้บริหาร
- กด ที่ Check  เพ่ือท าการตรวจข้อมูลที่เลือกว่าถูกต้องหรือไม่
- กด ที่ OK เพ่ือเป็นการยืนยัน 



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

- ระบบจะปรากฏข้อมูลที่ท าการวางแผนค่าใช้จ่ายที่ถูกส่งไปฝ่ายโยบายและแผน เรียบร้อยแล้ว



5) เพื่อยืนยันการวางแผนค่าใช้จ่าย
- ท าการบันทึกไฟล์ (Save As) โดยบันทึกในรูปแบบไฟล์ Excel Macro – Enabled Workbook 
- ด าเนินการพิมพ์เอกสารการวางแผนค่าใช้จ่าย พร้อมส่งเป็น Hard Copy ไปยังฝ่ายนโยบาย
และแผนเพื่อด าเนินการต่อไป 

ภาควิชา/หน่วยงาน

ข้อมูลการวางแผน
Planning Status : Approval (Status 3) 

ฝ่ายนโยบายและแผน



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

ขั้นตอนการอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุนในระบบ BI-BPS

1. การอนุมัติการวางแผนค่าใช้จ่าย 

2. การอนุมัติการวางแผนงบลงทุน

3. การอนุมัติการวางแผนผลผลิต

การวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

การอนุมัติการวางแผนงบลงทุน – ครุภัณฑ์โครงการอุดหนุน
1) เลือก Folder “การอนุมัติโครงการอุดหนุน” 

เลือกหัวข้อ “การอนุมัติงบลงทุนโครงการอุดหนุน – ครุภัณฑ์



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

2) ปรากฏหน้า Selection Values for Variables ระบุ Selection Values for Variables ดังนี้ 
PBP : Planning Year  : ปีงบประมาณ ได้แก่  ปีที่ท าการวางแผน เช่น 20XX

Project Number : รหัสโครงการ  เช่น SSDPJ022
Status of Planning    :  สถานะของการท างาน เลือก 1 = Working หมายถึง การกรอกข้อมูลของ Admin
- กด ที่ Check เพื่อท าการตรวจข้อมูลที่เลือกว่าถูกต้องหรือไม่ 
- กด ที่ OK เพื่อเป็นการยืนยัน



3) ระบบจะปรากฏหน้าข้อมูลที่ท าการวางแผน ท าการเลือก Sheet Table หลังจากนั้นตรวจ
ความถูกต้องของข้อมูล 

- กรณีเป็นการยืนยันการอนุมัติข้อมูลการวางแผน – ครุภัณฑ์โครงการอุดหนุน ให้กด ที่ปุ่ม Approve

- กรณีเป็นการแก้ไขข้อมูลการการวางแผน – ครุภัณฑ์โครงการอุดหนุน ให้กด ที่ปุ่ม Reject  
ข้อมูลจะถูกส่งกลับไปยัง Status of Planning 1 = Working หมายถึง การกรอกข้อมูลของ Admin ให้เจ้าหน้าที่ภาควิชา/
หน่วยงานท าการแก้ไข



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

4) เมื่อท าการ Approve แล้ว  ข้อมูลจะถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน สถานะข้อมูล Status of 
Planning จะเปลี่ยนเป็น 3 จะปรากฏข้อมูลที่ท าการวางแผนในสถานะนี้จะเป็นค่า “ 0 ” (ศูนย์)



5. เพื่อท าการตรวจสอบข้อมูลว่าถูกสง่ไปยังฝ่ายนโยบายและแผน (Status of Planning  : 3) หรือไม่ 
- กด  แถบ Add-Ins
- กด    (Change Variable Values) ปรากฏหน้า Selection Values for Variables

PBP : Planning Year : ปีงบประมาณ ได้แก่  ปีที่ท าการวางแผน เช่น 20XX
Project Number : รหัสโครงการ  เช่น SSDPJ020

Status of Planning    :  สถานะของการท างาน  เลือก 3 = Approval หมายถึง การอนุมัติระดับผู้บริหาร
- กด ที่ Check เพื่อท าการตรวจข้อมูลที่เลือกว่าถูกต้องหรือไม่ 
- กด ที่ OK เพื่อเป็นการยืนยัน



- ระบบจะปรากฏข้อมูลที่ท าการวางแผนงบลงทุนที่ถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน เรียบร้อยแล้ว



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)การวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

ขั้นตอนการอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุนในระบบ BI-BPS

1. การอนุมัติการวางแผนค่าใช้จ่าย 

2. การอนุมัติการวางแผนงบลงทุน

3. การอนุมัติการวางแผนผลผลิต



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

การอนุมัติการวางแผนผลผลิตโครงการอุดหนุน
1) เลือก Folder “วางแผน KPI โครงการอุดหนุน” 

เลือก โครงการที่ท าอนุมัติการวางแผน เช่น โครงการศูนย์การศึกษาทางไกลและเครือข่าย
ทางการแพทย์



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

2) ระบบจะปรากฏหน้า Selection Values for Variables ระบุ Selection Values for Variables 
ดังนี้ 
PBP : Planning Year : ปีงบประมาณ ได้แก่  ปีที่ท าการวางแผน เช่น 20XX
Status of Planning    :  สถานะของการท างาน  เลือก 2 = Waiting for Approval หมายถึง 

รอการอนุมัติระดับผู้บริหาร
- กด ที่ Check เพื่อท าการตรวจข้อมูลที่เลือกว่าถูกต้องหรือไม่ 
- กด ที่ OK เพื่อเป็นการยืนยัน 



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

3) ระบบจะปรากฏหน้าข้อมูลที่ท าการวางแผน ให้ท าการตรวจความถูกต้องของข้อมูล 
- กรณีเป็นการยืนยันการอนุมัติข้อมูลการวางแผนผลผลิตโครงการอุดหนุน ให้กด ที่ปุ่ม Approve
- กรณีเป็นการแก้ไขข้อมูลการวางแผนผลผลิตโครงการอุดหนนุ ให้กด ที่ปุ่ม Reject  

ข้อมูลจะถูกส่งกลับไปยัง Status of Planning 1 = Working หมายถึง การกรอกข้อมูลของ Admin ให้เจ้าหน้าที่ภาควิชา/หน่วยงาน
ท าการแก้ไข



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

- เมื่อท าการ Approve แล้ว  ข้อมูลจะถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน สถานะข้อมูล Status of Planning จะ
เปลี่ยนเป็น 3 จะปรากฏข้อมูลที่ท าการวางแผนในสถานะนี้จะเป็นค่า “ 0 ” (ศูนย)์



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

5) เพื่อท าการตรวจสอบข้อมูลว่าถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน (Status of Planning  : 3) หรือไม่  
- กด  แถบ Add-Ins
- กด (Change Variable Values) ปรากฏหน้า Selection Values for Variables  
PBP : Planning Year :  ปีงบประมาณ ได้แก่  ปีที่ท าการวางแผน เช่น 20XX
Status of Planning    :  สถานะของการท างาน  เลือก 3 = Approval หมายถึง การอนุมัติระดับผู้บริหาร

- กด ที่ Check เพื่อท าการตรวจข้อมูลที่เลือกว่าถูกต้องหรือไม่ 
- กด ที่ OK เพ่ือเป็นการยืนยัน



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

- ปรากฏข้อมูลที่ท าการวางแผนผลผลิตที่ถูกส่งไปยังฝ่ายนโยบายและแผน เรียบร้อยแล้ว



คู่มือการวางแผนโครงการอุดหนุน  (เงินงบประมาณแผ่นดิน)

เสร็จสิ้นขั้นตอนการอนุมัติการวางแผนโครงการอุดหนุน
ในระบบ BI-BPS


