
จัดใหผูรับการประเมินทําคํามั่นฯ
และลงลายมือชื่อรับทราบการทําคํามั่นฯ

ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 เดือนมกราคม 
ครั้งที่ 2 เดือนกรกฎาคม

ขั้นตอนปฏิบัติงาน 
เรื่องการใหโอกาสพัฒนาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยมหิดล

แจงใหผูรับการประเมินทราบผลการประเมินพรอมกําหนด
ใหเขารับการพัฒนาปรับปรุงตนเอง

ภาควิชา/หนวยงาน งานพัฒนาบุคลากร ฝายทรัพยากรบุคคล

สแกนแบบฟอรมคํามั่นฯ
จัดเก็บเขาระบบฐานขอมูล

สําเนาแบบคํามั่นในการพัฒนาปรับปรุงการปฏิบัติงาน 
สงฝายทรัพยากรบุคคล

ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 ภายในสัปดาหที่ 1 เดือนกุมภาพันธ
ครั้งที่ 2 ภายในสัปดาหที่ 1 เดือนสิงหาคม

เริ่มตน

จบ



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การประเมินผลการปฏิบัติงานตามคํามั่นฯ

ภาควิชา/หนวยงาน งานพัฒนาบุคลากร ฝายทรัพยากรบุคคล

ผาน

ดําเนินการประเมินฯ ตามคํามั่นฯ
คณะกรรมการฯ ลงนามในแบบฟอรมประเมินฯตามคํามั่นฯ 

การแจงผลการประเมินและสงแบบฟอรมประเมินฯตามคํามั่นฯ
ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 วันที่ 1-15 มกราคม , ครั้งที่ 2 วันที่ 1-15 กรกฎาคม

* รอบการประเมิน ครั้งที่ 1 เดือนกรกฎาคม - เดือนธันวาคม
ครั้งที่ 2 เดือนมกราคม - เดือนมิถุนายน

ผลการประเมินตาม
คํามั่นฯ ไมผาน

เริ่มตน

สงผลการประเมินตามคํามั่นฯ  
ใหฝายทรัพยากรบุคคล

ผูบังคับบัญชารายงานผลการประเมินตามคํามั่นฯ  
จนถึงหัวหนาสวนงาน(คณบดี) ยกเวนผูรับการประเมินที่เปน 

พนักงานมหาวิทยาลัยมหิดล,ขาราชการ,
ลูกจางเงินงบประมาณ ใหเสนอความเห็นตามลําดับจนถึงอธิการบดี 
พรอมแนบผลการประเมินตามคํามั่นฯ สงที่ฝายทรัพยากรบุคคล

รายงานผลการ
ประเมินฯ

พิจารณาคําสั่งอยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้
1. กรณีผูรับการประเมินประสงคจะออกจากงาน  
ก็ใหสั่งออกจากงาน หรือ
2. สั่งใหผูรับการประเมินเขารับการพัฒนาปรับปรุงอีกครั้ง หรือ
3. สั่งใหออกจากงานตามความเห็นของสวนงาน

หัวหนาสวนงาน/อธิการบดี 

ผลการพิจารณาคําสั่ง

จัดทําบันทึก
แจงภาควิชา/หนวยงาน เพื่อดําเนินการ

รับทราบและแจงผูเกี่ยวของ
เพื่อดําเนินการ

จบ

เตรียมขอมูลเพื่อดําเนินการประเมินฯ ตามคํามั่นฯ
ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 เดือนธันวาคม ,ครั้งที่ 2 เดือนมิถุนายน


