
จัดทําบันทึกแจงใหภาควิชา/หนวยงาน 
ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงาน
ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 เดือนธันวาคม 

ครั้งที่ 2 เดือนมิถุนายน

ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงาน
คณะกรรมการฯ ลงนามในแบบฟอรมประเมินฯ 

การแจงผลการประเมินและสงแบบฟอรมประเมินฯ
ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 วันที่ 1-15 มกราคม 

ครั้งที่ 2 วันที่ 1-15 กรกฎาคม
* รอบการประเมิน ครั้งที่ 1 เดือนกรกฎาคม - เดือนธันวาคม

ครั้งที่ 2 เดือนมกราคม - เดือนมิถุนายน

ขั้นตอนปฏิบัติงาน การประเมินผลการปฏิบัติงาน

ตรวจสอบรายชื่อผูที่จะตองไดรับการประเมินฯ
ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 เดือนพฤศจิกายน 

ครั้งที่ 2 เดือนพฤษภาคม

งานพัฒนาบุคลากร ฝายทรัพยากรบุคคล ภาควิชา/หนวยงาน ฝายวิจัย

เริ่ม

1. Upload ผลคะแนนประเมินฯ เขาระบบ SAP 
เพื่อประกอบการเลื่อนขั้นเงินเดือน
2. สแกนแบบประเมินฯ

ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 เดือนมกราคม 
ครั้งที่ 2 เดือนกรกฎาคม

รวบรวมไฟลสแกนแบบประเมินฯ
สงใหฝายวิจัย

1.  ตรวจสอบขอมูลดวยระบบสแกนออนไลน
2. นําแบบประเมินฯ(File. PDF) Upload 
เขาระบบฐานขอมูลประเมินออนไลน

สงคืนแบบประเมินฯ จัดเก็บแบบประเมิน ระยะเวลา 5 ป 
ยกเวนกรณีที่มีคดีความอาจเก็บไวมากกวา 5 ปก็ได

จบ

เตรียมขอมูลเพื่อดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงาน
ระยะเวลา : ครั้งที่ 1 เดือนธันวาคม

ครั้งที่ 2 เดือนมิถุนายน


