
 

 
 

ภาควิชา/หน่วยงาน.......... 
คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล 

มหาวิทยาลัยมหิดล 
โทร. ……………… 

 
ที่ อว 78.07........................... 
วันที่       
เรื่อง ขอน าส่งเอกสารประกอบการจัดท าสัญญาลา...(ฝึกอบรม/ศึกษา)....ของ.........(ใคร)....... 
 
เรียน นิติกร ฝ่ายทรัพยากรบุคคล 
 
  ตามที่หลักสูตร................................... มหาวิทยาลัย............................... ประเทศ..............  
ได้เปิดรับสมัครผู้เข้ารับการ......(ศึกษา/ฝึกอบรม)...... ระดับ...... นั้น  

  .....(ภาควิชา/หน่วยงาน.............)...ขอเรียนว่า .....(ผู้ลา)........ ได้รับการคัดเลือกให้เข้ารับ
การ..... (ศึกษา/ฝึกอบรม)...... ในหลักสูตรดังกล่าว ภาคการศึกษาที่...... ถึง...... ระหว่างวันที่ ......................ถึง
วันที่........................... จึงขอน าส่งเอกสารหลักฐานประกอบการจัดท าสัญญาไป.... ..(ศึกษา/ฝึกอบรม)......ดังมี
รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการจัดท าสัญญาไป......(ศึกษา/ฝึกอบรม).......ให้แก่........
(ชื่อผู้ลา)........ด้วย  

 

 (............................................................................. ) 
หัวหน้าภาควิชา/สาขา/หน่วยงาน................... 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 


