
สรุปแนวทางปฏิบัติและวิธขีอ "เอกสารเดินทางข้ามจังหวัด"  
สําหรับผู้ที่ประสงค์จะเดินทางออกนอกพืน้ที่ควบคุมสูงสุดและเข้มงวด 5 จังหวัด 

สําหรับบุคลากรของคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล 

 
 

สอดคล้องส ำหรับกลุ่มที่ 2  “ผู้ประสงค์จะเดินทางซ่ึงต้องปฎิบัติหน้าที่ ฯ ” อ้ำงถึง  http://newskm.moi.go.th/?p=10849 
 

1. เอกสำรรับรองควำมจ ำเป็นในกำรเดินทำงออกนอกพ้ืนท่ีจังหวัดควบคุมสูงสดุและเข้มงวด                                           
ที่กรอกรำยละเอียด และรับรองโดย ผู้บังคับบัญชาของภาควิชา/หน่วยงาน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รับรอง  

2. จัดพิมพ์ หนังสือรับรองกำรท ำงำน (ภำษำไทย) ผ่าน SivWORK  Portal  Si-eHR  
 
เมื่อจะต้องแสดงเอกสารใหพ้นักงานเจ้าหน้าที่ประจําจุดตรวจหรือจุดสกัด 
 ให้ยื่นเอกสำร 1 และ 2 พร้อมกับ บัตรประชำชน  และบัตรพนักงำน  (Smart Card)  
 
วิธีการจัดพิมพ์หนังสือรับรองการทํางาน  (แนะน ำใช้ผ่ำนเครื่องคอมพิวเตอร์ ท่ีเชื่อมต่อกับ Printer) 

 

 
 

 
FAQ  

ถาม ในกรณีมคีนมำรบัมำส่ง  เช่น  คู่สมรส  บิดำ หรือ มำรดำ  จะต้องมีกำรเตรียมเอกสำรยืนยันอยำ่งไร  
ตอบ  ในช่องยำนพำหนะ ให้ระบุ  “รถยนต์ส่วนตัว โดยมี นำยสมมติ  ปำนขำว (สำมี) เป็นผูม้ำรับ” และท ำกำรส ำเนำ
เอกสำรทั้ง 4 อย่ำงมำไว้ใช้ยืนยัน  และในกรณีคู่สมรสอำจเตรียม ส ำเนำทะเบียนสมรส หรือกรณีเป็นบิดำมำรดำ มำรับ 
ให้เตรียมส ำเนำทะเบยีนบ้ำนไว้ ยนืยันตรวจสอบของเจ้ำหน้ำท่ี 

 

http://newskm.moi.go.th/?p=10849


ตัวอย่างการกรอกรายละเอียด  (เฉพาะจุดเน้น) 

 

 

คณะแพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล มหำวิทยำลัยมหิดล 

(ระบุท้ัง เบอร์มือถือ และเบอร์ที่หน่วยงำน)    0-8199-9999, 0-2419-8866    

ปฏิบัติงำนใน  ฝ่ำยทรัพยำบุคคล ของคณะแพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล 

ผู้บังคบับัญชำของหน่วยงำน 

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย (อำจจะเป็นหัวหน้ำฝ่ำย หรือหัวหน้ำงำน)  

รองคณบดีฝ่ำยทรัพยำกรบุคคล 
0-2419-XXXX 

กรุงเทพฯ บำงกอกน้อย 
ศิริรำช 

รถยนต์ส่วนตัว   โดยมี บิดำ ชื่อ นำยกกก  ขขขขขขขขข เป็นผู้มำรับ-ส่ง  


