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ข้อก ำหนดกำรให้บริกำร ณ จุดบริกำร One Stop Service (ฉบับที่ 4) 
 

 ตามที่  ฝ่ายทรัพยากรบุคคลมี การปรับเปลี่ยนรูปแบบการให้บริการเกี่ยวกับข้อมูลส่ วนบุคคลของบุคลากร  
ณ จุดบริการ One Stop Service  เพื่อให้สอดคล้องตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 แล้วนั้น  
ฝ่ายทรัพยากรบุคคล ขอประชาสัมพันธ์ ข้อก าหนดการให้บริการ ณ จุดบริการ One Stop Service (ฉบับที่ 4)  ดังนี้  
 

1. แบบฟอร์มค ำร้องที่เกี่ยวข้องกับกำรใช้สิทธิ ได้แก่ 
 

ชื่อแบบฟอร์ม กำรใช้แบบค ำร้องขอใช้สิทธิฯ ประเภทของสิทธิ 
ใช้แบบค ำร้อง 
ขอใช้สิทธิฯ  

ไม่ใช้แบบค ำ
ร้องขอใช้สิทธิฯ 

แบบฟอร์มขอหนังสือรับรอง ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 

แบบฟอร์มขอส าเนาเอกสารประวัติ ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 

ค าขอหนังสือรับรองสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล พนักงาน
มหาวิทยาลัยจากเงินงบประมาณ (หมวดอุดหนุน) 

✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 

ค าขอหนังสือรับรองสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล พนักงาน
มหาวิทยาลัยคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล 

✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 

แบบฟอร์มขอหนังสือรับรองการลดหย่อนค่า
รักษาพยาบาลเฉพาะส่วนเกินสิทธิ 

 ✓ เป็นการยืนยันสิทธิระหว่างหน่วยงาน 

ใบค าร้องขอหนังสือผ่านสิทธิและรบัรองเงินเดือน ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 
ค าร้องขอหนังสือรับรองเงินบ าเหน็จรายเดือน ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 
ค าร้องขอหนังสือรับรองเงินบ านาญ ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 
หนังสือรับรองและขอเบิกบ าเหนจ็ด ารงชีพ ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 
แบบฟอร์มค าร้องค านวณบ าเหนจ็ – บ านาญ ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 
ใบค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 
(กสช.) 

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

ใบค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 
ลูกจ้างประจ าเงินงบประมาณ (กสจ.) 

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

หนังสือแสดงความประสงค์ขอเปลีย่นแปลงผูร้ับ
ผลประโยชน์ของกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ  

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

แบบฟอร์มค าร้องขอเปลี่ยนแปลงที่อยู่บ านาญ/
เปลี่ยนแปลงช่ือ – สกุลบ านาญ (ยกเลิกกำรใช้
แบบฟอร์ม เนื่องจำกมีกำรปรับแบบฟอร์มใหม่)  

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

แบบฟอร์มขอเปลีย่นบัญชีธนาคารในการรับเงินบ านาญ ✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

แบบฟอร์มแต่งตั้ง/เปลี่ยนแปลงผูร้ับผลประโยชน์
ข้าราชการบ านาญ 

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

แบบฟอร์มขอ Password ใหม่ เพ่ือใช้บริการเครือข่าย
สื่อสาร Internet 

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

หนังสือแสดงความประสงค์ขอลาออกจากการเป็น
สมาชิกกองทุนส ารองเลีย้งชีพ (ลาออกจากงาน , 
ไม่ลาออกจากงาน, เกษียณอายุ) 

✓  ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล 
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ชื่อแบบฟอร์ม กำรใช้แบบค ำร้องขอใช้สิทธิฯ ประเภทของสิทธิ 
ใช้แบบค ำร้อง 
ขอใช้สิทธิฯ  

ไม่ใช้แบบค ำ
ร้องขอใช้สิทธิฯ 

แบบฟอร์มแสดงความประสงค์ในการคงเงินไว้ในกองทุน
ส ารองเลี้ยงชีพ    

✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมลู 
ส่วนบุคคล 

 
หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด   ✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมลู 

ส่วนบุคคล 
แบบแสดงประวัติส่วนตัว ข้าราชการบ านาญ 
มหาวิทยาลยัมหิดล เพื่อเข้าโครงการจ่ายตรง 
ค่ารักษาพยาบาล   

✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมลู 
ส่วนบุคคล 

แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้ส าหรับผู้รับ 
เบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ   (เพ่ิมเติมใหม่) 

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

แบบฟอร์มค าร้องขอเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุลบ านาญ/  
เพิ่มข้อมูลญาตสิายตรงเข้าระบบกรมบัญชีกลาง 
(เพ่ิมเติมใหม่) 

✓  สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 

แบบฟอร์มขอใบแจ้งรายได้/เอกสารในการยื่นภาษ ี
(เพ่ิมเติมใหม่) 

✓  สิทธิเข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมลู 
ส่วนบุคคล 

แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูร้ับเงินช่วยพิเศษ  
กรณผีู้รับบ านาญถึงแก่ความตาย (ค่าท าศพ) 
(เพ่ิมเติมใหม่) 

✓  กรณีเปลี่ยนแปลงผูร้ับเงินช่วยพิเศษ 
เป็นการใช้สิทธิแก้ไขข้อมลูส่วนบุคคลให้

ถูกต้อง สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 
 
*หมำยเหต ุ สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล แบ่งเป็น 9 ประเภท ดังนี้  

1. เข้าถึงหรือรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคล 6. ลบหรือท าลายข้อมูลส่วนบุคคล หรือท าให้เป็นข้อมูลที่ไม่สามารถระบุตัวบุคคล 
2. แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน 7. ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล 
3. ส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลอื่น 8. เปิดเผยถึงการได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลที่ตนไม่ได้ให้ความยินยอม 
4. รับข้อมูลส่วนบุคคลที่ส่งหรือโอนไปยังผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลอื่น 9. ถอนความยินยอม 
5. คัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล  

 

2. กำรยื่นค ำขอ และกำรรับเอกสำร ณ จุดบริกำร One Stop Service แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้  
 

กำรยื่นค ำขอ แบบฟอร์ม/เอกสำร 
เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
ยื่นค าขอด้วยตนเอง  

(1) แบบฟอร์มค าร้องที่เกี่ยวข้องกับการใช้สิทธิ (ตามรายการในข้อ 1)   
(2) แบบค าร้องขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล (ตามแบบฟอร์มแนบท้าย) 
(3) บัตรประจ าตัวเจ้าของข้อมูลสว่นบุคคล (ใช้แสดงต่อเจ้าหน้าท่ีเพือ่ยืนยันตน) 

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  
มอบอ านาจให้ผู้อื่นมายื่น
ค าร้องแทน 

(1) แบบฟอร์มค าร้องที่เกี่ยวข้องกับการใช้สิทธิ (ตามรายการในข้อ 1)   
(2) แบบค าร้องขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล (ตามแบบฟอร์มแนบท้าย) 
(3) หนังสือมอบอ านาจ (ตามแบบฟอร์มแนบท้าย) 
(4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน /บัตรบุคลากร/หนังสือเดินทางของเจ้าของ 
ข้อมูลส่วนบุคคล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
(5) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน /หนังสือเดินทางของผู้ด าเนินการแทนเจ้าของ 
ข้อมูล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
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กำรรับเอกสำร แบบฟอร์ม/เอกสำร 
เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล มารับด้วยตนเอง บัตรประจ าตัวเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

(ใช้ส าหรับแสดงต่อเจ้าหน้าทีเ่พื่อยืนยันตน) 
เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล มอบอ านาจให้ผู้อื่น 
มารับเอกสารแทน 

บัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ใช้ส าหรับแสดงต่อเจ้าหน้าทีเ่พื่อยืนยันตน) 

 
สำมำรถดำวน์โหลดแบบค ำร้องขอใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล  และหนังสือมอบอ ำนำจ  
ได้ที่ https://www.si.mahidol.ac.th/th/division/hr/newsdetail.asp?ID=678 Scan QR CODE  
ติดต่อสอบถาม จุดบริการ One Stop Service โทร. 97705  
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