
การบันทึกสิทธิของ กสทช.
แบบรอผอ.อนุมตั ิ 



ความหมาย กสทช.

คณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม
แห่งชาติ หรือ กสทช. เป็นองค์กรของรัฐที่เป็นอิสระ ซึ่งจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติ
องค์กรจัดสรรคลื่นความถี่และก ากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ 
และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ซึ่งมาตรา ๒๗๔ ของ
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๖๐ ได้ก าหนดให้ กสทช. เป็นองค์กรของรัฐ
ที่มีความเป็นอิสระในการปฏิบัติหน้าที่ เพื่อรับผิดชอบและก ากับการด าเนินการเกี่ยวกับ
คลื่นความถี่ตามมาตรา ๖๐ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๖๐

ความหมาย กสทช.



เดิมกสทช.สามารถท าการขอเลขอนุมัติได้เหมือนกับสิทธิกรมบัญชีกลางแต่เนื่องด้วยมี
การทบทวนสัญญากับโรงพยาบาล ผู้ใช้สิทธิจึงจะต้องท าหนังสือจากต้นสังกัดมารับรอง
สิทธิในการนอนโรงพยาบาล



ตัวอย่างหนังสือต้นสังกัด กสทช.

วันที่ออกหนังสือจะต้องไม่เกิน30วันนับตั้งแตห่นังสือออก
เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลศิริรำช
ชื่อผู้ป่วย และชื่อของเจ้ำของสิทธิต้องถูกต้อง



ขั้นตอนเมือ่ได้รับเอกสารต้นสังกัดกสทช.

1.เจ้าหน้าที่งานสทิธิรับเอกสารหนังสือตน้สงักดัฉบับจริง ตรวจสอบหนังสอืตน้สงักดัว่าถูกตอ้งหรือไม่

2.เจ้าหน้าที่งานสทิธิประสานงานหอผูป้่วย สอบถามวันที่ D/C และแจ้งให้ทางหอผูป้่วยรับทราบวา่
จะต้องท าเรือ่งเสนออนมุัติผูอ้ านวยการก่อน จึงจะสามารถบันทึกสทิธิได้

3.แจ้งหัวหนา้หน่วยงาน (คุณวิศัลย์ศยา) เพื่อส่งเสนออนุมตัิผูอ้ านวยการ

4.สแกนเอกสารหนังสอืสง่ตัวเข้าระบบ HBC-SEA

หมำยเหตุ
ในกรณีที่ผู้ป่วยท าการ D/Cเจ้าหนา้ที่งานสิทธิจะตอ้งประสานงานกับหน่วยบริหารคู่สัญญา

เพื่อด าเนินการบันทึกสิทธิก่อนผูป้่วยจะ D/C



ขัน้ตอนการบันทกึสิทธิระบบ HBC-SEA
ยังไม่ผ่านผอ.

วิธีกำรบันทึกเอกสำร
1.) ใส่ HN/เลข ID และกด ค้นหา
2.) ประเภทสิทธิ = สิทธิต้นสังกัด
3.) ผลการตรวจสิทธิ = ใช้สิทธิได้ผู้ป่วยใน
4.) การใช้สิทธิ = ต้นสังกัดอื่น
5.) วันท่ีใช้สิทธิได้ = วันท่ี Admit
6.) บันทึกภาพเว็บไซต์ สปสช.
7.) แนบเอกสาร หรือ Scan
8.) ตรวจสอบเอกสาร
9.) บันทึกเอกสาร
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ขัน้ตอนหลังจากทีผู้่อ านวยการอนุมัตลิล้ว

1.เจ้าหน้าที่งานสิทธิรับเอกสารหนังสือต้นสังกัดฉบับจริงและแบบฟอร์มรับผิดชอบค่ารักษาพยาบาล
ที่ผอ.อนุมัติแล้วตรวจสอบความถูกต้อง
2.สแกนเอกสารหนังสือส่งตัวเข้าระบบ HBC-SEA
3.ท าการบันทึกสิทธิ และแจ้งทางหอผู้ป่วยได้ท าการบันทึกสิทธิผู้ป่วยเรียบร้อยแล้ว



ตวัอยา่งแบบฟอรม์รับผดิชอบค่ารักษาพยาบาลท่ีผอ.อนุมติัแล ว

หวัหน้างานสิทธิประกันสุขภาพ

หวัหน้าหน่วยบริหารคู่สัญญา

ผู้อ านวยการ รพ.



ขั้นตอนการบันทึกสิทธิ

1.HN/AN ผู้ป่วย

2.O038 ส านักงานกสทช.

4.เลขทีห่นังสือ 5.วนัทีอ่อกหนังสือ

6.วนัหมดอายุการใช้สิทธิ

8.F1

7.วนัที ่Admit
3.เลือกค่าห้องเป็น

2000องิกรม

หมายเหตุ แม้หนังสือต้นสังกดัจะเป็นค่าห้อง3000 กเ็ลือก
ค่าห้อง2000องิกรม



แหล่งอ้างองิ

- https://broadcast.nbtc.go.th/about

- ขัน้ตอนการท างานของงานสิทธิประกนัสขุภาพ

https://broadcast.nbtc.go.th/about

