
ตรวจสอบการออกเลขผู้ป่วยใน
ผ่าน Workflowด้วยวธีิการ Double Check



หอผู้ป่วยจะส่งข้อมูลการออกเลขทีผู้่ป่วยในผ่านระบบ Workflow
โดยส่งแบบฟอร์มไม่ผ่านการจองเตยีงและแนบเอกสารสิทธิของผู้ป่วย

1.) ตรวจสอบสิทธิและเอกสาร
สิทธิสามารถใช้สิทธิได้หรือไม่ ??

2.) หากตรวจสอบเอกสารสิทธิใช้สิทธิ
ได้ให้ Print แบบฟอร์มไม่ผ่านการ
จองเตยีงออกมาเพ่ือด าเนินการออก
เลขผู้ป่วยใน ในระบบ E-His



ด าเนินการออกเลขทีผู้่ป่วยใน ในระบบ E-His ตามแบบฟอร์มไม่ผ่านการจองเตียง

ใส่เลข HN จากน้ัน ตรวจสอบช่ือ-นามสกลุ ผู้ป่วยจะต้องปรากฏช่ือ-นามสกลุ ตรงกบัใน
แบบฟอร์มไม่ผ่านการจองเตียงจากน้ันใส่ข้อมูลให้ครบทั้งหมด (ใส่ข้อมูลช่องไหนให้
ตรวจสอบข้อมูลที่ปรากฎในระบบว่าตรงกับแบบฟอร์มไม่ผ่านการจองเตียงหรือไม่) หาก
รหัสที่ให้มาไม่ตรงกบัข้อมูลที่ระบุจะต้องโทรไปยืนยนักบัทางหอผู้ป่วยก่อน



ด าเนินการออกเลขทีผู้่ป่วยใน ในระบบ E-His ตามแบบฟอร์มไม่ผ่านการจองเตียง

หากในแบบฟอร์มมรีะบุเวลามาให้ระบุเวลาให้ตรงกบัทีร่ะบุมา

เ ม่ือใส่ข้อมูลครบทุกช่องและตรวจสอบเวลาท่ีระบุมาใน
แบบฟอร์มไม่ผ่านการจองเตียงแลว้ให้กดรายละเอียดทางการ
เงินเพื่อบนัทึกสิทธิตามขั้นตอน WI ของงานสิทธิ



กลบัมาหน้า Admission อกีคร้ังเพ่ือท าการ Double Check ก่อนกด Apply

ตรวจสอบข้อมูลในระบบ E-His และ ✓ ในแบบฟอร์มไม่ผ่านการจอง
เตียงที่ Print ออกมาจากระบบ เม่ือท าการ Double Check เรียบร้อยแล้วจึง
ค่อยกด Apply



ตวัอย่าง ข้อควรสังเกตุในการออกเลขผู้ป่วยใน

ศนูยห์วัใจ 
- เวลา ว่าระบมุาหรอืไม่ 
- ประเภทเตียง สามญั หรอื พเิศษ
- ราคาเตียง 

Stroke Unit อฎ.1 
- เวลา ระบมุาหรอืไม่
- ประเภทเตียง 
- ราคาเตียง

Premium ฉก.14

- Booking เลขขึน้ตน้ดว้ย PM หรอืไม่
- ** กด Special 

** หากขอ้มลูในใบแบบฟอรม์ไม่ผ่านการจองเตียงไม่ตรงกบัในระบบ 
E-His ใหโ้ทรสอบถามหอผูป่้วย



อ้างองิ
WI ขั้นตอนการท างานของงานสิทธิฯ
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