
จัดท ำโดย ทีมเทคนิคเพื่อกำรสื่อสำร และทีม Training ฝ่ำยสำรสนเทศSi ZOOM

คู่มือการเข้าใช้งานโปรแกรม 
Si Zoom ผ่านระบบ Si vWORK
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กรณียังไม่ Application Si vWORK สามารถ Download ได้ดังนี้

ขั้นตอนที่ 1
เข้าไปที่

ขั้นตอนที่ 2
พิมพ์ค้นหา ค าว่า “Si vWORK”

ขั้นตอนที่ 3
กดติดต้ังApplication

Si ZOOM จัดท ำโดย ทีมเทคนิคเพื่อกำรสื่อสำร และทีม Training ฝ่ำยสำรสนเทศ

ส าหรับ : Mobile
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สแกน QR Code
คู่มือการใช้งาน

Si ZOOM จัดท ำโดย ทีมเทคนิคเพื่อกำรสื่อสำร และทีม Training ฝ่ำยสำรสนเทศ

ส าหรับ : PC / NOTEBOOK

ขั้นตอนที่ 1 เข้าไปที่ พิมพ์ 
https://sivwork.ekoapp.com

ใช้ผ่าน Web Browser Chrome หน้าจอ
จะแสดงรูปดังภาพ

ขั้นตอนที2่
ชื่อผู้ใช้งาน พิมพ์ ชื่อจริงภำษำอังกฤษ . นำมสกุล 3 ตัวแรก    
รหัสผ่าน    รหัสเดียวกับในระบบ eDOC
None ให้เปลี่ยนเป็น Sihmis.si ดังภำพ
Sign In เข้ำระบบ SivWORK

3/27

https://sivwork.ekoapp.com/


ขั้นตอนที่1
สแกน QR Code

กรณีค้นหา User name  และการตั้งค่า Passwordใหม่ ในระบบ SivWORK

ขั้นตอนที่2
กดค้นหาบัญชีผู้ใช้งาน > พิมพ์SAP ID >

ค้นหาบัญชีผู้ใช้งาน > ระบบจะแสดง Username 
หมำยเหตุ Username คือ 

ชื่อจริงภำษำอังกฤษ . นำมสกุล 3 ตัวแรก

ขั้นตอนที่3
กรอกข้อมูลส่วนตัว 
และตั้ง Password

หมำยเหตุ : กรณีลืมหรือเข้ำใช้งำนครั้ง
แรก ต้องตั้ง Password ใหม่ก่อนเสมอ

Si ZOOM

https://si-eservice.mahidol.ac.th/

myaccount/
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Si ZOOM

เข้าใช้งานระบบ SivWORK ได้
แล้ว วิธีการใช้งาน Si Zoom 
ผ่านระบบ Si vWORK มีดังนี้ 
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Si ZOOM

เปิดโปรแกรม Si vWORK > เลือกเมนู Portal > Si ZOOM

PC / NOTEBOOK

Mobile

1

2

1

2
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Si ZOOM

กด Sign in 3
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Si ZOOM

ใส่รหัส AD ชื่อจริง(.)นามสกุล3ตัวแรก ตัวอย่าง Siriraj.mah@sihmis.si
4

ใส่ Password AD ระบบเดียวกับ Si vWORK ,eDOC
5
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Si ZOOM

เลือก Meeting
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ตั้งค่ำข้อมูลส่วนตัว

2. กดที่ Edit
1. เลือก Profile



Si ZOOM

เลือก Meeting
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ชื่อจริง

กด Save Changes

นำมสกุล

ฝ่ำย/แผนก

ต ำแหน่ง

องค์กร

ต ำแหน่งที่อยู่ (อำคำร)

เบอร์โทรศัพท์



Si ZOOM

ขั้นตอนการการสร้างห้องประชุม กด SCHEDULE A MEETING

JOIN A MEETING การเข้าร่วมประชุม

หน้าจอจะแสดงเมนูให้เลือก ว่าด าเนินการสร้างห้องส าหรับประชุม (Schedule a Meeting) 
หรือ จะเป็นผู้เข้าร่วมประชุม (Join a Meeting)

ทั้งนี้ บุคลากรคณะฯ ทุกคน สามารถสร้างห้องประชุมได้ โดยเป็นแบบ Basic License จ ากัดเวลาประชุม 40 นาท/ีครั้ง
ส่วนผู้ดูแลห้องประชุมประจ าภาควิชา/ หน่วยงาน (Host) สามารถสร้างห้องประชุมแบบ License ไม่จ ากัดเวลาประชุม/ครั้ง
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Si ZOOM

เลือก Meeting

เลือก Schedule a New Meeting
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Si ZOOM

Topic : ตั้งชื่อการเปิดห้องประชุมหรือการเรียนการสอน

Description (Optional) :ใส่รายละเอียดเพิ่มเติม (หากม)ี

When : ตั้งวันที่และเวลา เริ่มต้นการประชุม

Duration : ระยะเวลาที่ใช้ประชุม

หมายเหตุ กรณีผู้ใช้งานแบบ Basic 
ระบบจะท าการแจ้งผู้สร้างห้องประชุม
ว่าสามารถใช้งานได้แค่ 40 นาที 
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Si ZOOM

Time Zone : ตั้งเวลาให้ตรงกับสภานที่ที่อยู่ ณ ปัจจุบัน

Meeting ID : ตั้งค่ารหัสห้องประชุมเลือก Automatically
ไม่ควรใช้ ID ประจ าตัวเพื่อป้องกันผู้ไม่เกี่ยวข้องเข้ามา

Meeting Password: ตั้งค่ารหัสทุกครั้งทีม่ีการใช้งาน

Video: ตั้งค่ากล้องว่าจะให้เปิดหรือปิด 
เมื่อเริมเข้าประชุมทั้ง Host และ ผู้ร่วมประชุม

Audio : เลือก Both เพื่อที่จะได้ใช้เสียงได้ทั้งโทรศัพท์
และคอมพิวเตอร์
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Si ZOOM

Meeting Options : ก าหนดค่าเริ่มต้นก่อนเข้าห้องประชุม

Enable waiting room : เมื่อมีผู้ร่วมประชุมเข้า
ห้องจะถูกก าหนดให้รอที่ห้องก่อนได้รับอนณุาตให้
เข้าร่วมประชุม ค าสั่งนี้จะช่วยท าให้เราสามารถ
ตรวจสอบคนที่จะเข้ามาร่วมประชุมออนไลน์ได้

Mute participants upon entry : ปิดไมค์
ผู้เข้าร่วมประชุมเมื่อเข้าสู่ห้องประชุม

Save : จัดเก็บข้อมูลที่ตั้งค่าทั้งหมด
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Si ZOOM

Start this Meeting : เริ่มใช้ห้องประชุม

Time : เวลาการเปิดประชมุ

Meeting ID : รหัสห้องประชุม

Meeting Password : รหัสผ่าน
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Si ZOOM

เข้าสู่ห้องประชุมเรียบร้อย
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Si ZOOM

JOIN A MEETING การเข้าร่วมห้องประชุม

1

กรณี ต้องการเป็นผู้เข้าร่วมประชุมอย่างเดียว ให้กดเมนู JOIN MEETING
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Si ZOOM

ใส่เลข Meeting ID

กด Join

2

3

หมายเหตุ : การ Join หมายถึง การเข้าร่วมประชุม ซึ่งจะต้องได้รับ เลข Meeting ID และ Password 
จากผู้ดูแลห้องประชุม (Host)
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Si ZOOM

เลือก Open Zoom Meeting

4
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Si ZOOM

ใส่เลข Meeting Password

กด Join Meeting

5

6
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Si ZOOM

เลือก Join With Computer Audio

7
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Si ZOOM

เข้าสู่ห้องประชุมเรียบร้อย
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Si ZOOM

การใช้งานโปรแกรม SiZoom

Mute/Unmute
ปิดไมค์เสมอถ้าไม่ได้พูด

Start Video
เปิด – ปิด กล้อง

Invite
เพิ่มผู้เข้าร่วมประชุม

Share Screen
แชร์หน้าจอผู้น าเสนอทีละคน

ต้องปิดคนเดมิก่อน

1

Manage Participants
ดูรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม

Chat
สนทนาในกลุ่มประชุม

Leave Meeting
ออกจากการประชุม
End Meeting
จบการประชุม

Raise Hand
ยกมือ ขอพูด
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Si ZOOM 27/27

ผู้จัดท ำโดย 
1. นายวีรพล มนัสอารีนาท ทีมเทคนิคเพื่อการสื่อสาร งานเทคนิคและปฏิบัติการ ฝ่ายสารสนเทศ
2. นายธนาชัย นุ่มพรม             ทีมเทคนิคเพื่อการสื่อสาร งานเทคนิคและปฏิบัติการ ฝ่ายสารสนเทศ 
3. นายตะวัน ก าบุญ ทีมฝึกอบรม  งานบริการสารสนเทศและฝึกอบรม ฝ่ายสารสนเทศ
4. นายคมสัน คงคา ทีมฝึกอบรม งานบริการสารสนเทศและฝึกอบรม ฝ่ายสารสนเทศ


