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1. วัตถุประสงค์  

วิธีปฏิบตัิงานฉบบันีจ้ดัท าขึน้เพ่ือก าหนดวิธีปฏิบตัิท่ีเจ้าหน้าท่ีของภาควิชาวิสญัญีวิทยาจะต้อง
ปฏิบตัิ เพ่ือป้องกนัไมใ่ห้เกิดอคัคีภยัภายในภาควิชาวิสญัญีวิทยา 

 
2. ขอบข่าย  

วิธีปฏิบตัิฉบบันีค้รอบคลมุถงึข้อมลูพืน้ฐานท่ีบคุลากรของภาควิชาวิสญัญีวิทยาจะต้องรับรู้ 
ได้แก่ สญัญาณเตือนภยั ท่ีตัง้อปุกรณ์ดบัเพลิงและวิธีใช้ เส้นทางและทิศทางการหนีไฟ และต าแหน่งท่ีตัง้
ตู้ควบคมุสะพานไฟฟ้าหลกัของภาควิชาวิสญัญีวิทยา เป็นต้น รวมทัง้การด าเนินการเก่ียวกบัการจดัเก็บ
สารเคมีไวไฟ การส ารวจค้นหาและป้องกนัความเสี่ยงท่ีอาจก่อให้เกิดอคัคีภยั 

 
3. อุปกรณ์ / เคร่ืองมือ 

  ไมม่ี 
 

4. ความรับผิดชอบ 
4.1 เจ้าหน้าท่ีส านกังาน 
4.2 เจ้าหน้าท่ีผู้ รับมอบหมาย 
 

5. ค าจ ากัดความ 
  ไมม่ี 
 
6. เอกสารอ้างองิ  

  ไมม่ี 
 

7. รายละเอียด  
7.1 บคุลากรภาควิชาฯ ทกุคนทราบท่ีตัง้สญัญาณเตือนภยั ท่ีตัง้ถงัดบัเพลิง ไฟฉายฉกุเฉิน ท่ีตัง้ตู้

ดบัเพลิง ซึง่ประกอบด้วยถงัดบัเพลิง และสายฉีดน า้ดบัเพลิง ท่ีตัง้ตู้ควบคมุสะพานไฟฟ้าหลกั และทิศ
ทางการหนีไฟเมื่อเกิดอคัคีภยั 
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7.2 มีอปุกรณ์เฝ้าระวงัและระงบัอคัคีภยัอย่างเพียงพอ 
7.2.1 สญัญาณเตือนภยัชัน้ 11 จ านวน 4 จดุ และชัน้ 10 จ านวน 3 จดุ 
7.2.2 ท่ีตัง้ไฟฉกุเฉิน ชัน้ 11 จ านวน 5 จดุ และชัน้ 10 จ านวน 1จดุ 
7.2.3 ท่ีตัง้ไฟฉาย ชัน้ 11 จ านวน 5 จดุ และชัน้ 10 จ านวน 2 จดุ 
7.2.4 ท่ีตัง้ตู้ดบัเพลิง ชัน้ 11 จ านวน 4 จดุ และชัน้ 10 จ านวน 2 จดุ 
7.2.5 ท่ีตัง้ควบคมุสะพานไฟฟ้าหลกั ชัน้ 11 จ านวน 1 จดุ ติดห้องประชมุประดิษฐ์ และชัน้ 10 

จ านวน 1 จดุ ติดห้องสถิตข้อมลูและสารสนเทศ 
7.2.6 ทิศทางการหนีไฟ ของชัน้ 11 มี 3 ทาง คือทางหนีไฟริมตกึฝ่ังตะวนัออก ทางหนีไฟริมตกึ

ฝ่ังตะวนัตก และทางหนีไฟหน้าส านกังานภาควิชา สว่น ชัน้ 10 มี 2 ทาง คือ ทางหนีไฟ
ริมตกึฝ่ังตะวนัออก และทางหนีไฟหน้าห้องงานการพยาบาล 

7.3 จดัท าป้ายแผนผงัทางหนีไฟ จดุติดตัง้อปุกรณ์ดบัเพลิง และทิศทางการหนีไฟ ติดหน้า
ส านกังานภาควิชาฯ และหน้าห้องงานการพยาบาล 

7.4 มีการตรวจสอบอปุกรณ์ดบัเพลิง และทิศทางการหนีไฟอยู่สม ่าเสมอ โดยเจ้าหน้าท่ีภาควิชาฯ 
มีการเตรียมความพร้อม ส ารวจอปุกรณ์ดบัเพลิง และเส้นทางหนีไฟทัง้ภายในภายนอกอาคาร 
ประจ าเดือน 

7.5 มีการส ารวจความเสี่ยงอคัคีภยัประจ าปี โดยเจ้าหน้าท่ีภาควิชาฯ ท าการส ารวจความเสี่ยงท่ี
อาจก่อให้เกิดอคัคีภยัประจ าปี โดยบนัทกึลงในแบบส ารวจความเสี่ยงตอ่อคัคีภยัประจ าปี 

7.6 มีการตรวจสอบอปุกรณ์ไฟฟ้าหลงัเลิกงานเพ่ือป้องกนัอคัคีภยั โดยก าหนดผู้ รับผิดชอบประจ า
ครอบคลมุพืน้ท่ีทัง้หมดของภาควิชาฯ เพ่ือดแูลเร่ืองการปิดสวิทช์ไฟ สวิทช์เคร่ืองปรับอากาศ พดัลมดดู
อากาศ ถอดปลัก๊อปุกรณ์ไฟฟ้า และปิดก๊อกน า้  โดยบนัทกึในแบบฟอร์มตรวจสอบหลงัเลิกงานเพ่ือ
ป้องกนัอคัคีภยั 

7.7 บคุลากรของภาควิชาฯ เมื่อพบอปุกรณ์ไฟฟ้าท่ีช ารุด ต้องแจ้งเจ้าหน้าท่ีส านกังานภาคฯ เพ่ือ
ด าเนินการติดป้ายห้ามใช้และสง่ซอ่มทนัที โดยปฏิบตัิตามวิธีปฏิบตัิงานเร่ืองการสง่ซอ่มครุภณัฑ์และ
สถานท่ี 

7.8 บคุลากรของภาควิชาฯ ทกุคนต้องได้รับการฝึกอบรมตามแผนการฝึกอบรมของภาควิชาฯ 
เพ่ือให้ทราบวิธีปฏิบตัิในเร่ืองการป้องกนัอคัคีภยั การระงบัอคัคีภยัเบือ้งต้น การหนีไฟ และควบคมุ
สะพานไฟหลกั 
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8. ภาคผนวก  

8.1 แผนผงัจดุติดตัง้อปุกรณ์ดบัเพลิง และทางหนีไฟ 
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8.2 แบบฟอร์มตรวจสอบอปุกรณ์ดบัเพลิง และทางหนีไฟ 
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8.3 แบบส ารวจความเสี่ยงตอ่อคัคีภยั ประจ าปี 
 

แบบส ารวจความเสี่ยงต่ออัคคภียั ประจ าปี 
ภาควิชาวิสัญญีวทิยา 

1. วสัด ุ/ อปุกรณ์ท่ีอาจเป็นเชือ้เพลิง เช่น กระดาษ, ฟิล์ม, เอกสารเก่า ฯลฯ 
  ไม่มี   มี ระดบัจ านวน  มาก   ปานกลาง   น้อย 

2. สารเคมีท่ีเป็นเชือ้เพลิง 
  ไม่มี   มี ระบชุนิด...................... ถ้ามีระดบัจ านวน มาก    ปานกลาง   น้อย 

3. สารกมัมนัตภาพรังสี 
  ไม่มี   มี 

4. วตัถไุวไฟ เช่น น า้มนั, ก๊าซหงุต้ม ฯลฯ 
  ไม่มี   มี ระดบัจ านวน  มาก   ปานกลาง   น้อย 

5. ทางหนีไฟ 
 มีป้ายบอกทางหนีไฟ    ไม่มี   มี 
 สายดบัเพลิง และหวัฉีด    ไม่มี   มี 
 มีไฟฉกุเฉินส่องสวา่ง     ไม่มี   มี 
 มีสิ่งกีดขวางทางหนีไฟ    ไม่มี   มี 

6. แผนผงัทางหนีไฟประจ าชัน้ 
  ไม่มี   มี 

7. มีอปุกรณ์ในการดบัเพลิงเบือ้งต้น 
 หวัฉีดดบัเพลิงอตัโนมตั ิ(Sprinkle)   ไม่มี   มี 
 สายดบัเพลิง และหวัฉีด    ไม่มี   มี 
 เคร่ืองดบัเพลิงมือถือ     ไม่มี   มี 

8. ระบบแจ้งเหตเุพลิงไหม้ 
 ใช้มือดงึ (Manual Alarm)    ไม่มี   มี 
 ตรวจจบัควนัไฟ (Smoke Detector)   ไม่มี   มี 
 ตรวจจบัความร้อน (Heat Detector)   ไม่มี   มี 

9. ต าแหน่งของสะพานไฟ (Breaker) ประจ าชัน้อาคาร  
  ไม่ทราบ  ทราบ 

10. อาคารของทา่นมีแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
  ไม่มี   มี เจ้าหน้าท่ีทกุคนทราบแผนป้องกนั  ไม่ทราบ    ทราบ 
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8.4 รายการก าหนดพืน้ท่ีการตรวจสอบและผู้ รับผิดชอบตรวจสอบ 

         

ชั้น หมายเลขหอ้ง หอ้ง ทิศ ผูรั้บผดิชอบ 

11 11040 หอ้งไอที ตะวนัตก นางอาภรณ์  แผน่ทอง 

  11041 หอ้งอาหาร ตะวนัตก นางอาภรณ์  แผน่ทอง 

  - หอ้งสมุด ตะวนัตก นางอาภรณ์  แผน่ทอง 

  11009 หอ้งน ้ าชาย ตะวนัตก นางอาภรณ์  แผน่ทอง 

  11008 หอ้งน ้ าหญิง ตะวนัตก นางอาภรณ์  แผน่ทอง 

  11046 หอ้งวจิยั ตะวนัออก นางสาวสมยั  พนัธ์ุพิมาย 

  11063-64 หอ้งการศึกษา ตะวนัออก นางสาวสมยั  พนัธ์ุพิมาย 

  - หอ้งประชุมประดิษฐ ์ ตะวนัออก นางสาวสมยั  พนัธ์ุพิมาย 

  - ส านกังานภาคฯ ตะวนัออก นางอาภรณ์  แผน่ทอง 

  - หอ้งน ้ าชาย ตะวนัออก นางสาวสมยั  พนัธ์ุพิมาย 

  11052 หอ้งน ้ าหญิง ตะวนัออก นางสาวสมยั  พนัธ์ุพิมาย 

  - หอ้งน ้ าหญิง ตะวนัออก นางสาวสมยั  พนัธ์ุพิมาย 

ชั้น หมายเลข หอ้ง ทิศ ผูรั้บผดิชอบ 

10 10048 หอ้งพกัแพทยป์ระจ าบา้น ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  10052 หอ้งประชุม ตะวนัออก นายปกรณ์  แซ่พวั 

  10051 หอ้งสถิติขอ้มูลและสารสนเทศ ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  10045-46 หอ้งเรียน ตะวนัออก นายปกรณ์  แซ่พวั 

  10044-43 หอ้งประชุม ตะวนัออก นายปกรณ์  แซ่พวั 

  10054 หอ้งพกัพยาบาล ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  10050 หอ้ง ACUTE PAIN ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  10029 - ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  10030 หอ้งน ้ าชาย ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  10031 หอ้งน ้ าหญิง ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  - หอ้งประชุมใหญ่ ตะวนัออก นายปกรณ์  แซ่พวั 

  - หอ้งน ้ าหญิง ตะวนัออก นางเจริญ  แจ่มนาม 

  - หอ้งถ่ายเอกสาร ตะวนัออก นายอนุทิตย ์ เพียรจริง 


