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1. วัตถุประสงค์  

     เพ่ือจดัเตรียมระเบียบการและหลกัสตูรโครงการฝึกอบรมวิสญัญีพยาบาล ส าหรับแจกให้แก่นกัศกึษา
วิสญัญีพยาบาลในวนัปฐมนิเทศเพ่ือใช้เป็นแบบแผนปฏิบตัิในตลอดระยะเวลา 1 ปี  
 

2. ขอบข่าย  
      เพ่ือใช้ในการจดัเตรียมระเบียบการและหลกัสตูรโครงการฝึกอบรมวิสญัญีพยาบาล จะจดัท าในช่วงเดือน
สิงหาคม ของทกุปี 
  

3. อุปกรณ์/เคร่ืองมือ 
3.1  เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
3.2  กระดาษA4 
3.3  เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

 
4. ความรับผิดชอบ 

4.1   เจ้าหน้าท่ีการศกึษาโครงการฝึกอบรมวิสญัญีพยาบาล  
4.2   ผู้อ านวยการโครงการฝึกอบรมวิสญัญีพยาบาล   
 

5. ค าจ ากัดความ 
   ไมมี่ 
 

6. เอกสารอ้างองิ  
ไมม่ี 
 

7. รายละเอียด 
       ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานมีดงันี ้

7.1 สปัดาห์ท่ี 1 ของเดือนสิงหาคม เจ้าหน้าท่ีการศึกษาโครงการฝึกอบรมวิสญัญีพยาบาล แจ้งเตือน 
คณะกรรมการโครงการฝึกอบรมวิสญัญีพยาบาล เร่ืองการจดัท าระเบียบการและหลกัสตูรส าหรับปีการศกึษาใหม่ 
โดยจะเตรียมระเบียบการและหลกัสตูรเลม่เดิมน าเสนอเพ่ือประกอบการปรับเปลี่ยนระเบียบการและหลกัสตูร 
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7.2  สัปดาห์ท่ี 2 ของเดือนสิงหาคม เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ รับข้อมูลรายละเอียดระเบียบการและ
หลกัสตูรท่ีมีการเปลี่ยนแปลงจากคณะกรรมการฯ เพ่ือน ามาแก้ไขเพ่ิมเติม 

7.3 สปัดาห์ท่ี 3 ของเดือนสิงหาคม เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ จดัพิมพ์รายละเอียดระเบียบการและหลกัสตูร 
พร้อมจดัท าส าเนาและสง่คืนให้คณะกรรมการฯ ตรวจสอบความถกูต้อง  

7.4 เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ รับส าเนาระเบียบการและหลักสูตรจากคณะกรรมการฯ หากมีการแก้ไข
เพ่ิมเติมเจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ ท าการแก้ไขและส่งให้คณะกรรมการฯ ตรวจสอบความถกูต้องอีกครัง้ 

7.5 เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ ส่งส าเนาระเบียบการและหลกัสตูรให้ผู้อ านวยการโครงการฝึกอบรมวิสญัญี
พยาบาล ตรวจสอบพิจารณาความถกูต้อง 

7.6 สัปดาห์ท่ี 4 ของเดือนสิงหาคม เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ รับเอกสารรายละเอียดระเบียบการและ
หลกัสตูรจากผู้อ านวยการฯ  มาจดัท าต้นฉบบั หากมีการแก้ไขเพ่ิมเติมเจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ ท าการแก้ไข และ
ส่งให้ผู้อ านวยการฯ ตรวจสอบพิจารณาความถูกต้องของเอกสารรายละเอียดระเบียบการและหลกัสตูรอีกครัง้
ก่อนจดัท าเป็นรูปเลม่ 

7.7  เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ สง่มอบต้นฉบบัระเบียบการและหลกัสตูร ให้เจ้าหน้าท่ีถ่ายเอกสาร เพ่ือจดัท า
รูปเลม่ 

7.8  เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ รับระเบียบการและหลกัสูตร จากเจ้าหน้าท่ีถ่ายเอกสาร เพ่ือใช้ในการแจก
ให้กบันกัศกึษาวิสญัญีพยาบาลในวนัปฐมนิเทศตอ่ไป 

 
8. ภาคผนวก  

ไมม่ี 
 
 
 
 
 
 
 


