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เร่ือง : การจัดการเรียนการสอนนักศกึษาแพทย์    
รายวชิาเลือกเสรี (ศรวส.631,632,633) 
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รหัสเอกสาร : AS-26-3-001-00 
ทบทวนครัง้ที่ :   - 
วันที่ทบทวน :    - 

ชื่อหน่วยงาน :     กลุ่มงานการศึกษาก่อนปริญญา ภาควิชาวิสัญญีวทิยา วันที่อนุมัติ : 20 พ.ค. 56 
 

ผู้ตรวจสอบ   :   รองศาสตราจารย์นายแพทย์ปฏิภาณ  ตุ่มทอง 
ผู้อนุมัต ิ:  
หัวหน้าภาควชิาวสิัญญีวทิยา 

 
1. วัตถุประสงค์  

1.1 เพ่ือจัดการเรียนการสอนส าหรับนักศึกษาแพทย์ ท่ีศึกษารายวิชาเลือกเสรี (ศรวส. 631, 632, 633) 
หลกัสตูรแพทยศาสตร์บณัฑิต คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล 

1.2 เพ่ือให้สะดวกและสอดคล้องกับการจัดอัตราก าลังของบุคลากรส าหรับงานการศึกษาระดับอื่น  ๆ 
รวมถงึงานบริการของภาควิชาฯ 
 

2. ขอบข่าย  
  จดัการเรียนการสอนนกัศกึษาแพทย์ท่ีศกึษารายวิชาเลือกเสรี ดงันี ้

-  ศรวส.631  วิสญัญีวิทยา  : ระงบัปวด 
-  ศรวส.632  วิสญัญีวิทยา   : หออภิบาล (การดแูลผู้ ป่วยวิกฤต) 
-  ศรวส.633  วิสญัญีวิทยา  : วิสญัญีวิทยาคลินิก 

 
3. อุปกรณ์/เคร่ืองมือ 

3.1   เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
3.2   เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
3.3   กระดาษA4 
 

4. ความรับผิดชอบ 
4.1 รองคณบดีฝ่ายการศกึษาก่อนปริญญา 
4.2 หวัหน้าภาควิชาวิสญัญีวิทยา 
4.3 รองหวัหน้าภาควิชาฝ่ายการศกึษาก่อนปริญญา ( รองหวัหน้าภาควิชาฯ ) 
4.4 อาจารย์ผู้สอน 
4.5 นกัศกึษาแพทย์ 
4.6 เจ้าหน้าท่ีการศกึษาก่อนปริญญา ( เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ) 
4.7 เจ้าหน้าท่ีงานแพทยศาสตร์ศกึษา  
4.8 เจ้าหน้าท่ีสารบรรณ 
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4.9 เจ้าหน้าท่ีทรัพยากรบคุคล ผู้จดัตารางการปฏิบตัิงาน  
4.10 เจ้าหน้าท่ีคนเดินเอกสารภายนอก 
 

5. ค าจ ากัดความ 
   ไมม่ี 
 

6. เอกสารอ้างองิ  
ไมม่ี 
 

7. รายละเอียด 
      ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานมีดงันี ้

7.1   เจ้าหน้าท่ีการศกึษาก่อนปริญญา ได้รับเอกสารรายช่ือนกัศกึษาแพทย์ ท่ีเลือกเรียนรายวิชาเลือกเสรี
และระยะเวลาเรียนจากเจ้าหน้าท่ีงานแพทยศาสตร์ศกึษา  

7.2   เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ จดัส่งเอกสารรายช่ือนกัศกึษาแพทย์เลือกเรียนรายวิชาเลือกเสรี เพ่ือร่างการ
จดัอาจารย์ผู้ดแูลในการขึน้ฝึกปฏิบตัิงานในห้องผ่าตดั ดงันี ้

         7.2.1  ศรวส. 631 จดัสง่เอกสารรายช่ือนกัศกึษาแพทย์ให้กบัหวัหน้าหน่วยระงบัปวด 
    7.2.2  ศรวส. 632 จดัสง่เอกสารรายช่ือนกัศกึษาแพทย์ให้กบัหวัหน้าหน่วยหออภิบาล 
  7.2.3  ศรวส. 633 จดัสง่เอกสารรายช่ือนกัศกึษาแพทย์ให้กบัรองหวัหน้าภาควิชาฝ่ายการศกึษา 
7.3   หัวหน้าหน่วยระงับปวด หัวหน้าหน่วยหออภิบาล และรองหัวหน้าภาควิชาฯ  จะจัดอาจารย์ผู้ สอน

นกัศกึษาแพทย์ เพ่ือดแูลนกัศกึษาแพทย์ในการขึน้ฝึกปฏิบตัิงานในห้องผ่าตดั สง่ให้เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ 
7.4   เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ แจ้งสอนอาจารย์ผู้สอนก่อนนกัศกึษาแพทย์ขึน้ปฏิบตัิงาน 3 สปัดาห์  
7.5   เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ จัดส่งข้อมูลการจัดการเรียนการสอนรายวิชาเลือกเสรี ก่อน 1 สปัดาห์ ส่งให้กับ

เจ้าหน้าท่ีทรัพยากรบคุลคล ผู้จดัตารางการปฏิบตัิงาน เพ่ือจดัอาจารย์ผู้สอน 
7.6   เมื่อถึงก าหนดนกัศึกษาแพทย์ขึน้ปฏิบัติงานตามระยะเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีงานแพทยศาสตร์ศกึษาฯ ส่งมา

เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ จะปฐมนิเทศเบือ้งต้น หลงัจากนัน้เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ จะส่งตวันกัศกึษาแพทย์ไปประจ าหน่วย
ท่ีนกัศกึษาแพทย์เลือกเรียนรายวิชาเลือกเสรี 

7.7   เม่ือเสร็จสิน้การเรียนการสอน อาจารย์ผู้สอน จะประเมินผลการเรียนการสอนนกัศกึษาแพทย์ ส่งให้กบั
เจ้าหน้าการศกึษาฯ  

7.8   เจ้าหน้าท่ีการศึกษาฯ จัดท าหนังสือส่งผลการประเมินการจัดการเรียนการสอนวิชาเลือกเสรีส าหรับ
นกัศกึษาแพทย์ สง่ให้หวัหน้าภาควิชาวิสญัญีวิทยา ลงนาม  
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7.9   เม่ือหวัหน้าภาควิชาฯ ลงนามเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าท่ีการศกึษาฯ ลงข้อมลูในระบบสารสนเทศภาควิชาฯ 
และสง่หนงัสือให้เจ้าหน้าท่ีสารบรรณสแกนเอกสาร หลงัจากนัน้ให้เจ้าหน้าท่ีเดินเอกสารภายนอก สง่ถงึรองคณบดี
ฝ่ายการศกึษาก่อนปริญญา 
 

8. ภาคผนวก  
ไมม่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


