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1. วัตถุประสงค์  

เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกให้อำจำรย์แพทย์ได้รับทนุสนบัสนนุกำรน ำเสนอผลงำนวิจยั หรือกำรร่วม
กิจกรรมทำงวิชำกำรในลกัษณะอื่น ในกำรประชมุวิชำกำรระดบันำนำชำติ 

 
2. ขอบข่าย  

กำรขอรับทนุสนบัสนนุกำรน ำเสนอผลงำนวิจยั หรือกำรร่วมกิจกรรมทำงวิชำกำรในลกัษณะอื่น ในกำร
ประชมุวิชำกำรระดบันำนำชำติของบคุลำกรในภำควิชำวิสญัญีวิทยำ ต้องท ำบนัทกึเพ่ือย่ืนขออนมุตัิจำกรอง
คณบดีฝ่ำยวิชำกำรก่อนกำรเดินทำงลว่งหน้ำอย่ำงน้อย 1 เดือน 
 

3. ความรับผิดชอบ 
3.1 หวัหน้ำภำควิชำวิสญัญีวิทยำ 
3.2 อำจำรย์ผู้ขอรับทนุสนบัสนนุฯ 
3.3 เลขำนกุำรภำควิชำวิสญัญีวิทยำ 
3.4 เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยวิชำกำร ส ำนกังำนรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 

 
4. ค าจ ากัดความ 

4.1 ทนุสนบัสนนุกำรน ำเสนอผลงำนวิจยั คือ เงินท่ีให้แกอ่ำจำรย์เพ่ือสนบัสนนุกำรน ำเสนอ
ผลงำนวิจยัในรูปแบบ oral หรือ poster ในกำรประชมุวิชำกำรระดบันำนำชำต ิ

4.2 ทนุสนบัสนนุกำรร่วมกิจกรรมทำงวิชำกำรในลกัษณะอื่น คือ เงินท่ีให้แก่อำจำรย์เพ่ือสนบัสนนุ
ในกรณีตอ่ไปนี ้ ได้แก่ กำรได้รับเชิญเป็นวิทยำกร กำรไปดงูำนระยะสัน้ หรือกำรไปฝึกอบรมระยะสัน้ (ระยะเวลำ
น้อยกวำ่ 1 เดือน) 

4.3 ระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ หมำยถงึ ระบบสำรสนเทศส ำนกังำนภำควิชำวิสญัญีวิทยำ 

(Anesthesia e-office) 
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5. เอกสารอ้างองิ  

5.1 ประกำศคณะแพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล เร่ือง นโยบำยกำรให้ทนุอำจำรย์ เพ่ือกำรน ำเสนอ
ผลงำนวิจยั หรือกำรร่วมกิจกรรมทำงวิชำกำรในลกัษณะอื่น ในกำรประชุมวิชำกำรระดบันำนำชำติ ปีพทุธศกัรำช 
2553 
 

6. รายละเอียด  
6.1 เลขำภำคฯ รับแจ้งจำกอำจำรย์จะขอรับทนุสนบัสนนุน ำเสนอผลงำนวิจยั หรือกำรร่วมกิจกรรม

ทำงวิชำกำรในลกัษณะอื่น ในกำรประชมุระดบันำนำชำติ ก่อนก ำหนดกำรเดินทำงอย่ำงน้อย 1 เดือน และแจ้ง
รำยละเอียดและขัน้ตอนกำรเตรียมเอกสำรขอทนุ 

6.2 เลขำภำคฯ แจ้งให้อำจำรย์เตรียมเอกสำร ดงันี ้
1. ใบสมคัรขอรับทนุ สำมำรถ Download ท่ี 

 http://www.si.mahidol.ac.th/th/research-academics/admin_academics/scholarship_files/2_3.doc 
2. ส ำหรับทนุสนบัสนนุกำรน ำเสนอผลงำนวิจยั ต้องมีเอกสำรประกอบดงัตอ่ไปนี ้

2.1 รำยละเอียดของกำรประชมุวิชำกำร 
2.2 บทคดัย่อของผลงำนวิจยัท่ีจะน ำไปเสนอ ตำมแบบที่ผู้จดักำรประชมุก ำหนด 
2.3 หลกัฐำนจำกผู้จดัประชมุ ตอบรับให้เสนอผลงำนวิจยั 
2.4 แหลง่ทนุสนบัสนนุอืน่ และจ ำนวนเงินหรือรำยละเอียดท่ีได้รับกำรสนบัสนนุ หำกไมไ่ด้

รับกำรสนบัสนนุจำกแหลง่ทนุอื่น ให้ระบวุำ่ไมไ่ด้รับกำรสนับสนนุจำกแหลง่ทนุอื่น 
2.5 อตัรำคำ่ลงทะเบียนกำรประชมุ 
2.6 นิพนธ์ต้นฉบบั (manuscript) ถ้ำยงัเตรียมนิพนธ์ต้นฉบบัไมเ่สร็จ กำรอนมุตัิทนุจะ

เป็นไปในหลกักำรเท่ำนัน้ และจะเบิกจ่ำยได้เม่ือสง่เอกสำรครบถ้วนแล้ว 
3. ส ำหรับทนุสนบัสนนุกำรร่วมกิจกรรมทำงวิชำกำรในลกัษณะอื่น ต้องมีเอกสำรประกอบ

ดงัตอ่ไปนี ้
3.1 รำยละเอียดของกิจกรรม 
3.2 จดหมำยเชิญจำกผู้จดักิจกรรม 
3.3 บทคดัย่อระบหุลกักำร เหตผุล และวตัถปุระสงค์ ของกำรเข้ำร่วมกิจกรรม หรือ slide 

Power Point ของเร่ืองท่ีจะบรรยำย 
6.3 เลขำภำคฯ พิมพ์บนัทกึข้อควำมขออนมุตัิทนุสนบัสนนุฯ พร้อมเอกสำรตำมข้อ 6.2 เสนอให้

หวัหน้ำภำควิชำฯ พิจำรณำลงนำมในบนัทกึข้อควำมก่อนสง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือออกเลขที่และสง่เอกสำรตำม
ระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 

http://www.si.mahidol.ac.th/th/research-academics/admin_academics/scholarship_files/2_3.doc
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6.4 เลขำภำคฯ แจ้งให้อำจำรย์ทรำบวำ่ ถ้ำอำจำรย์ได้รับหนงัสือแจ้งอนมุตัิทนุสนบัสนนุฯ ขอให้แจ้ง
เลขำภำคฯ ทรำบด้วยทกุครัง้ เพ่ือจะแจ้งให้กลุม่งำนทรัพยำกรบคุคลทรำบและด ำเนินกำรขออนมุตัิลำให้กบั
อำจำรย์ตอ่ไป 

6.5 เลขำภำคฯ พิมพ์บนัทกึข้อควำมขอควำมอนเุครำะห์จดัท ำโปสเตอร์ เพ่ือน ำเสนอผลงำนวิจยัใน
กำรประชมุวิชำกำรระดบันำนำชำติ พร้อมระบขุนำดและจ ำนวนโปสเตอร์ เสนอให้อำจำรย์ลงนำม 

6.6 เลขำภำคฯ น ำเอกสำรตำมข้อ 6.5 เสนอหวัหน้ำภำควิชำพิจำรณำลงนำมในบนัทกึข้อควำมก่อน
สง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือออกเลขท่ีหนงัสือและสง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 
 
อาจารย์กลับจากการน าเสนอผลงานวิจัย หรือการร่วมกจิกรรมทางวิชาการในลักษณะอ่ืนในการประชุม
ระดับนานาชาติ 
   กรณีท่ีอำจำรย์ยงัไมไ่ด้สง่ Manuscript / Power point ให้อำจำรย์เขียน Manuscript / Power 
point เสนอรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร ภำยใน 3 เดือน หลงัจำกท่ีอำจำรย์เดินทำงกลบัมำจำกกำรประชมุ 

6.7 เลขำภำคฯ พิมพ์บนัทกึข้อควำมขอสง่ Manuscript / Power point เสนอรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 
และเสนอให้อำจำรย์ฯ ลงนำมพร้อม Manuscript / Power point จ ำนวน 1 ชดุ 

6.8 เลขำภำคฯ น ำเอกสำรตำมข้อ 6.7 เสนอหวัหน้ำภำควิชำพิจำรณำลงนำมในบนัทกึข้อควำมก่อน
สง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือออกเลขท่ีหนงัสือและสง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 

 อำจำรย์ได้รับใบอนมุตัิทนุสนบัสนนุจำกรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 
6.9 เลขำภำคฯ พิมพ์บนัทกึข้อควำมขออนมุตัิเบิกจ่ำยทนุสนบัสนนุฯ เสนอรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 

และเสนอให้อำจำรย์ฯ ลงนำมพร้อมทัง้แนบเอกสำรดงัต่อไปนี ้
1. รำยงำนกำรประชมุ 
2. ใบเบิกคำ่ใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) 
3. หนงัสือแจ้งอนมุตัิเงินกำรน ำเสนอผลงำนวิจยัในกำรประชมุวิชำกำรระดบันำนำชำติ 
4. ใบเสร็จรับเงินคำ่เดินทำงไป-กลบั (ฉบบัจริง) 
5. กำกตัว๋เคร่ืองบินไป-กลบั 
6. ใบเสร็จรับเงินคำ่ลงทะเบียนกำรประชมุ (ฉบบัจริง) 
7. ใบแจ้งยอดบตัรเครดิต กรณีท่ีอำจำรย์ช ำระคำ่ลงทะเบียนด้วยบตัรเครดิต ถ้ำอำจำรย์ลืม

น ำใบแจ้งยอดบตัรเครดิตมำ อำจำรย์น ำใบท่ีช ำระคำ่ลงทะเบียนซึง่มีวนัท่ีก ำกบั เพ่ือน ำไป
ขออตัรำแลกเปลี่ยนกบัทำงธนำคำร 

6.10 เลขำภำคฯ น ำเอกสำรตำมข้อ 6.9 เสนอหวัหน้ำภำควิชำพิจำรณำลงนำมในบนัทกึข้อควำมก่อน
สง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือออกเลขท่ีหนงัสือและสง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 
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6.11 เลขำภำคฯ รับแจ้งจำกเจ้ำหน้ำท่ีห้องกำรเงิน เร่ือง เช็คทนุสนบัสนนุฯ ของอำจำรย์ออก
เรียบร้อยแล้ว ซึง่ได้แจ้งยอดเงินตำมท่ีขออนมุตัิ 

6.12 เลขำภำคฯ โทรศพัท์แจ้งให้อำจำรย์ฯ ทรำบรำยละเอียดของเช็ค ประกอบด้วย ช่ือทนุ จ ำนวน
เงิน สถำนท่ีรับเช็ค เวลำกำรรับเช็ค เป็นต้น เพ่ือให้อำจำรย์ฯ ด ำเนินกำรรับเช็คตำมสถำนท่ีดงักลำ่วพร้อมบตัร
ประชำชนของอำจำรย์ฯ 

 
7. ภาคผนวก  

7.1 เอกสำรประกอบกำรขอรับทนุสนบัสนนุฯ ได้แก ่
1. ใบสมคัรขอรับทนุ 
2. รำยละเอียดของกำรประชมุวิชำกำร 
3. บทคดัย่อของผลงำนวิจยัท่ีจะน ำไปเสนอ ตำมแบบที่ผู้จดักำรประชมุก ำหนด 
4. หลกัฐำนจำกผู้จดัประชมุ ตอบรับให้เสนอผลงำนวิจยั 
5. แหลง่ทนุสนบัสนนุอืน่ และจ ำนวนเงินหรือรำยละเอียดท่ีได้รับกำรสนบัสนนุ หำกไมไ่ด้รับกำร

สนบัสนนุจำกแหลง่ทนุอื่น ให้ระบวุำ่ไมไ่ด้รับกำรสนบัสนนุจำกแหลง่ทนุอื่น 
6. อตัรำคำ่ลงทะเบียนกำรประชมุ 
7. นิพนธ์ต้นฉบบั (manuscript) 

7.2 เอกสำรประกอบกำรขออนมุตัิเบิกจ่ำยทนุสนบัสนนุฯ ได้แก ่
1. รำยงำนกำรประชมุ 
2. ใบเบิกคำ่ใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708) 
3. หนงัสือแจ้งอนมุตัิเงินกำรน ำเสนอผลงำนวิจยัในกำรประชมุวิชำกำรระดบันำนำชำติ 
4. ใบเสร็จรับเงินคำ่เดินทำงไป-กลบั (ฉบบัจริง) 
5. กำกตัว๋เคร่ืองบินไป-กลบั 
6. ใบเสร็จรับเงินคำ่ลงทะเบียนกำรประชมุ (ฉบบัจริง) 
7. ใบแจ้งยอดบตัรเครดิต กรณีท่ีอำจำรย์ช ำระคำ่ลงทะเบียนด้วยบตัรเครดิต ถ้ำอำจำรย์ลืมน ำใบ

แจ้งยอดบตัรเครดิตมำ อำจำรย์น ำใบท่ีช ำระคำ่ลงทะเบียนซึง่มีวนัท่ีก ำกบั เพ่ือน ำไปขออตัรำ
แลกเปลี่ยนกบัทำงธนำคำร 


