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1. วัตถุประสงค์  

1. ช่วยอ ำนวยควำมสะดวกในกำรติดตอ่ประสำนงำนให้กบัอำจำรย์ผู้ขอต ำแหน่ง 
2. ช่วยอำจำรย์ผู้ขอต ำแหน่งในกำรกรอกข้อมลูแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 ได้อย่ำงถกูต้อง 
3. อำจำรย์ผู้ขอต ำแหน่งได้ต ำแหน่งทำงวิชำกำรตำมท่ีขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

 
2. ขอบข่าย 

  กำรขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร เพ่ือให้อำจำรย์ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำรที่สงูขึน้ ตำมจดุประสงค์
ของมหำวิทยำลยัมหิดล 

 
3. ความรับผิดชอบ 

3.1 หวัหน้ำภำควิชำวิสญัญีวิทยำ 
3.2 อำจำรย์ผู้ขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
3.3 เลขำนกุำรภำควิชำวิสญัญีวิทยำ 
3.4 เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยวิชำกำร ส ำนกังำนรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร 
3.5 เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคล ส ำนกังำนรองคณบดีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคล 
3.6 เจ้ำหน้ำท่ีสถำนเทคโนโลยีกำรศกึษำแพทยศำสตร์ 

 
4. ค าจ ากัดความ 

4.1 ก.พ.อ. หมำยถงึ คณะกรรมกำรข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบนัอดุมศกึษำ 
4.2 ประกำศ ก.พ.อ. หมำยถงึ ประกำศ ก.พ.อ. เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีกำรพิจำรณำแตง่ตัง้บคุคลให้

ด ำรงต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ รองศำสตรำจำรย์ และศำสตรำจำรย์ (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2550 
4.3 ผู้ขอแตง่ตัง้ หมำยถงึ อำจำรย์ผู้ขอแตง่ตัง้ให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
4.4 ต ำแหน่งทำงวิชำกำร หมำยถึง ต ำแหน่งศำสตรำจำรย์ ต ำแหน่งศำสตรำจำรย์พิเศษ ต ำแหน่ง

ศำสตรำจำรย์คลินิก  ต ำแหนง่รองศำสตรำจำรย์  ต ำแหน่งรองศำสตรำจำรย์พิเศษ  ต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ 
ต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์พิเศษ 

4.5 ผลงำนทำงวิชำกำร หมำยถงึ ผลงำนทำงวิชำกำรและจริยธรรมและจรรยำบรรณทำงวิชำกำรตำม
ประกำศ ก.พ.อ. 

4.6 คณะกรรมกำร หมำยถงึ คณะกรรมกำรพิจำรณำต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
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4.7 ท่ีประชมุกรรมกำรประจ ำคณะฯ หมำยถงึ กรรมกำรประจ ำคณะฯ ประชมุเดือนละ 2 ครัง้ (สปัดำห์
ท่ี 1 และ 3 ของเดือน) 

4.8 ระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ หมำยถงึ ระบบสำรสนเทศส ำนกังำนภำควิชำวิสญัญีวิทยำ 
(Anesthesia e-office) 

 
5. เอกสารอ้างองิ  

5.1 ประกำศ คณะกรรมกำรพิจำรณำต ำแหน่งทำงวิชำกำร มหำวิทยำลยัมหิดล เร่ือง หลกัเกณฑ์และ
วิธีพิจำรณำแตง่ตัง้ต ำแหน่งทำงวิชำกำร มหำวิทยำลยัมหิดล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2550 

5.2 ประกำศ คณะกรรมกำรพิจำรณำต ำแหน่งทำงวิชำกำร มหำวิทยำลยัมหิดล วำ่ด้วย ค ำนิยำม 
ลกัษณะกำรมีสว่นร่วมในผลงำนทำงวิชำกำร รูปแบบ ลกัษณะกำรเผยแพร่ เกณฑ์ระดบัคณุภำพของผลกำรสอน 
และผลงำนทำงวิชำกำร และจริยธรรมและจรรยำบรรณทำงวิชำกำร พ.ศ.2550 

5.3 ข้อบงัคบัสภำมหำวิทยำลยั วำ่ด้วย หลกัเกณฑ์และวิธีกำรประเมินผลกำรสอนในกำรขอแตง่ตัง้ให้
ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2550 

5.4 ข้อบงัคบัมหำวิทยำลยัมหิดล วำ่ด้วย ต ำแหน่งทำงวิชำกำร พ.ศ.2551 
5.5 ประกำศ ก.พ.อ. เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีกำรประเมินคณุสมบตัิและผลงำนทำงวิชำกำรเพ่ือให้ผู้ด ำรง

ต ำแหน่ง ศำสตรำจำรย์ ได้รับเงินเดือนในอตัรำ ท.11 พ.ศ.2550 
5.6 ประกำศคณะกรรมกำรพิจำรณำต ำแหน่งทำงวิชำกำร มหำวิทยำลยัมหิดล เร่ือง หลกัเกณฑ์และ

วิธีพิจำรณำแตง่ตัง้ต ำแหน่งทำงวิชำกำรของพนกังำนมหำวิทยำลยั พ.ศ.2553 
 
6. รายละเอียด  

6.1 อำจำรย์แจ้งควำมประสงค์จะขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำรที่เลขำภำคฯ 
6.2 เลขำภำคฯ จดัพิมพ์บนัทกึข้อควำมขอควำมอนเุครำะห์บนัทกึกำรเรียนกำรสอนในรูปแบบ DVD 

เพ่ือขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำรถงึหวัหน้ำสถำนเทคโนโลยีกำรศกึษำแพทยศำสตร์ พร้อมแจ้งรำยละเอียดดงันี ้
เร่ืองท่ีสอน รำยวิชำ รหสัวิชำ หลกัสตูร ผู้ เรียน วนั เวลำ และสถำนท่ี เพ่ือให้เจ้ำหน้ำท่ีสถำนเทคโนฯ ด ำเนินกำร
บนัทกึกำรเรียนกำรสอนในวนั เวลำ และสถำนท่ีดงักลำ่ว เสนอให้อำจำรย์ลงนำม 

6.3 เลขำภำคฯ น ำเอกสำรตำมข้อ 6.2 เสนอให้หวัหน้ำภำควิชำฯ พิจำรณำลงนำมในบนัทกึข้อควำม
ก่อนสง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือออกเลขท่ีหนงัสือและสง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 

6.4 อำจำรย์น ำ DVD บนัทกึกำรเรียนกำรสอนท่ีได้รับจำกเจ้ำหน้ำท่ีสถำนเทคโนฯ พร้อมแผนกำรสอน, 
เอกสำรประกอบกำรสอน จ ำนวน 2 ชดุ สง่ให้เลขำภำคฯ 

6.5 เลขำภำคฯ จดัพิมพ์บนัทกึข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์ให้แต่งตัง้อนกุรรมกำรประเมินกำรสอนชัน้ต้น 
เสนอรองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร พร้อมเอกสำรตำมข้อ 6.4 เสนอให้อำจำรย์ลงนำม 
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6.6 เลขำภำคฯ น ำเอกสำรตำมข้อ 6.5 เสนอให้หวัหน้ำภำควิชำฯ พิจำรณำลงนำมในบนัทกึข้อควำม
ก่อนสง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือออกเลขท่ีหนงัสือและสง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 

6.7 เลขำภำคฯ รับเอกสำรในระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ จำกเจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ สง่ค ำสัง่คณะฯ 
แตง่ตัง้หวัหน้ำภำควิชำฯ เป็นอนกุรรมกำรกำรประเมินคณุภำพผลกำรสอนชัน้ต้นเพ่ือกำรขอก ำหนดต ำแหน่งทำง
วิชำกำร โดยมีแบบประเมินเอกสำรกำรสอนโดยอนกุรรมกำรประเมินผลกำรสอนในชัน้ต้น (ม.ม.004/1), แบบ
ประเมินกำรสอนโดยอนกุรรมกำรประเมินผลกำรสอนในชัน้ต้น (ม.ม.008/1) และ DVD บนัทกึกำรเรียนกำรสอน 
จ ำนวน 1 ชดุ 

6.8 เลขำภำคฯ จดัพิมพ์บนัทกึข้อควำมขอสง่แบบประเมินเอกสำรกำรสอนชัน้ต้นเพ่ือกำรขอก ำหนด
ต ำแหน่งทำงวิชำกำร พร้อมเอกสำรตำมข้อท่ี 6.7 เสนอให้หวัหน้ำภำควิชำฯ พิจำรณำประเมินผลกำรสอนในชัน้ต้น
และลงนำม ก่อนสง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือถ่ำยส ำเนำเก็บเข้ำแฟ้มกำรขอต ำแหน่งทำงวิชำกำรอำจำรย์ (SC-5-06) และ
ออกเลขท่ีหนงัสือ สง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 

6.9 อำจำรย์กรอกข้อมลูในแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 สำมำรถ Download แบบฟอร์มพร้อมตวัอย่ำง
กำรกรอกแบบฟอร์มได้จำก 
http://www.si.mahidol.ac.th/th/research-academics/images/position/sample_03_modify.doc 
 ทัง้นีส้ำมำรถปรึกษำเร่ืองกำรกรอกแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 ได้ท่ีเจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคล 
และสง่เอกสำรพร้อม Diskette หรือ CD ให้เลขำภำคฯ 

6.10 เลขำภำคฯ สง่แบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 พร้อม Diskette หรือ CD สง่ให้เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทรัพยำกร
บคุคล เพ่ือท ำกำรตรวจควำมถกูต้อง หำกมีข้อแก้ไขจะติดตอ่ให้อำจำรย์ท ำกำรแก้ไขจนกวำ่จะสมบรูณ์ เอกสำรท่ี
ต้องแนบไปด้วยมีดงันี ้
  6.10.1 แผนกำรสอน (พร้อมแจ้งวนั เวลำ สถำนท่ี ในกำรสอน) 
  6.10.2 เอกสำรกำรสอน (เอกสำรประกอบกำรสอน หรือเอกสำรค ำสอน) 
   อำจำรย์ต้องเสนอเอกสำรกำรสอนท่ีผลิตขึน้ ตำมภำระงำนสอนท่ีได้ใช้ในกำรสอนมำแล้ว 
อย่ำงน้อย 1 ภำคกำรศกึษำ ซึง่ต้องมีคณุภำพดงันี ้

1.) เอกสำรประกอบกำรสอน มีจ ำนวนอย่ำงน้อย 1 หวัข้อท่ีมีคณุภำพระดบั “ดี” ส ำหรับ
กำรแตง่ตัง้ต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ หรือต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์พิเศษ และ 

2.) เอกสำรค ำสอน มีจ ำนวนอย่ำงน้อย 1 หวัข้อท่ีมีคณุภำพในระดบั “ดี” ส ำหรับกำร
แตง่ตัง้ต ำแหน่งรองศำสตรำจำรย์ ต ำแหน่งรองศำสตรำจำรย์พิเศษ 

  6.10.3 ผลงำนทำงวิชำกำร 
  6.10.4 DVD บนัทกึกำรเรียนกำรสอน 
 

http://www.si.mahidol.ac.th/th/research-academics/images/position/sample_03_modify.doc
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  หมายเหตุ อำจำรย์ต้องมีกำรสอนในระดบัคณุภำพดงันี ้

 กำรแตง่ตัง้ต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ และต ำแหน่งผู้ช่วยศำสตรำจำรย์พิเศษ 
ต้องมีกำรสอนในระดบัช ำนำญ 

 กำรแตง่ตัง้ต ำแหน่งรองศำสตรำจำรย์ และต ำแหน่งรองศำสตรำจำรย์พิเศษต้อง
มีกำรสอนในระดบัช ำนำญพิเศษ 

 กำรแตง่ตัง้ต ำแหน่งศำสตรำจำรย์ ต ำแหน่งศำสตรำจำรย์พิเศษ และต ำแหน่ง
ศำสตรำจำรย์คลินิกต้องมีกำรสอนในระดบัเช่ียวชำญ 

6.11 เลขำภำคฯ รับแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 ท่ีเจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคลตรวจเรียบร้อยแล้ว 
เสนอให้อำจำรย์ลงนำม 

6.12 เลขำภำคฯ จดัพิมพ์บนัทกึข้อควำมขอสง่แบบค ำขอรับกำรพิจำรณำก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
พร้อมเอกสำรตำมข้อท่ี 6.11 เสนอให้หวัหน้ำภำควิชำฯ พิจำรณำลงนำม ก่อนสง่คืนเลขำภำคฯ เพ่ือถ่ำยส ำเนำ 10 
ชดุ (ใสซ่องเอกสำร) ออกเลขท่ีหนงัสือ และสง่เอกสำรตำมระบบสำรสนเทศภำควิชำฯ ให้เจ้ำหน้ำท่ีสำรบรรณ 

6.13 เลขำภำคฯ น ำส ำเนำแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 (ท่ีถ่ำยส ำเนำแล้ว) จ ำนวน 10 ชดุ พร้อมผลงำน
ทำงวิชำกำร (ใสซ่องเอกสำร) ลงสมดุน ำสง่ให้เจ้ำหน้ำท่ีเดินหนงัสือ เพ่ือน ำสง่ให้เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคลลง
นำมรับเอกสำรก่อนสง่คืนเจ้ำหน้ำท่ีเดินหนงัสือ เพ่ือน ำเข้ำคณะกรรมกำรฯ ซึง่จะประชมุเดอืนละ 1 ครัง้ 

6.14 คณะกรรมกำรฯ มีควำมเห็นวำ่ต้องแก้ไขเพ่ิมเติมสำระส ำคญัในแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 ฝ่ำย
เลขำนกุำรคณะกรรมกำรฯ จะด ำเนินกำรติดตอ่อำจำรย์ท ำกำรแก้ไขตำมควำมเห็นของคณะกรรมกำรฯ ภำยใน 1 
สปัดำห์หลงัวนัประชมุ 

6.15 อำจำรย์แก้ไขเพ่ิมเติมสำระส ำคญัในแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 ตำมควำมเห็นของคณะกรรมกำรฯ 
เรียบร้อยแล้ว สง่ให้เลขำภำคฯ 

6.16 เลขำภำคฯ ถ่ำยส ำเนำแบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2 ท่ีถกูต้องสมบรูณ์จ ำนวน 10 ชดุ (ใสซ่องเอกสำร) 
และลงสมดุน ำสง่ให้เจ้ำหน้ำท่ีเดินหนงัสือ เพ่ือน ำสง่ให้เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยวิชำกำร ลงนำมรับเอกสำรก่อนสง่คืน
เจ้ำหน้ำท่ีเดินหนงัสือ เพ่ือน ำเข้ำท่ีประชมุกรรมกำรประจ ำคณะฯ 

6.17 เม่ือท่ีประชมุกรรมกำรประจ ำคณะฯ มีมติเห็นชอบ เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคลจะรวบรวม
เอกสำรเพ่ือสง่ไปยงักองกำรเจ้ำหน้ำท่ี  มหำวิทยำลยัมหิดล  ตรวจควำมเรียบร้อย และควำมครบถ้วน  และจะสง่
เร่ืองไปยงัรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิจยัและวิชำกำร มหำวิทยำลยัมหิดล โดยทำงมหำวิทยำลยัจะสง่เข้ำท่ีประชมุ
คณะอนกุรรมกำรพิจำรณำกลัน่กรองกำรขอต ำแหน่งทำงวิชำกำรของมหำวิทยำลยัมหิดล   ซึง่จะมีกำรประชมุ
เดือนละ 1 ครัง้ เพ่ือพิจำรณำแตง่ตัง้คณะกรรมกำรผู้ทรงคณุวฒิุประเมินผลงำนทำงวิชำกำร (Reader) ตอ่ไป ซึง่ใช้
เวลำอย่ำงเร็วท่ีสดุ 4 เดือน 
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6.18 ฝ่ำยเลขำนกุำรคณะกรรมกำรพิจำรณำคณุสมบตัิและผลงำนทำงวิชำกำรของคณะฯ ท ำหน้ำท่ี
ติดตำมควำมก้ำวหน้ำของขัน้ตอนตำ่งๆ และรำยงำนในท่ีประชมุกรรมกำรประจ ำคณะฯ เป็นประจ ำทกุเดือน 
 

7. ภาคผนวก  
 7.1 แบบประเมินเอกสำรกำรสอนโดยอนกุรรมกำรประเมินผลกำรสอนในชัน้ต้น (ม.ม.004/1) 
 7.2 แบบประเมินกำรสอนโดยอนกุรรมกำรประเมินผลกำรสอนในชัน้ต้น (ม.ม.008/1) 
 7.3 แบบค ำขอรับกำรพิจำรณำก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร (แบบ ก.พ.อ.03 ปรับปรุง/2) 


